ZARZADZENIE NR OR.0050.110.2022
WOITA GMINY PRZYROW

z dnia 2 grudnia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy
w Przyrowie

Na podstawie art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) oraz art. 33 ust. 3
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1372 i 1834) Zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje Komisje Inwentaryzacyjng
w sktadzie:

- Agata Maciag - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
- Ewelina Wisniewska—- Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej
- Tomasz Korgdl - Cztonek komisji Inwentaryzacyjnej

§ 2. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

1) na ostatni dzien roku obrotowego tj. na 31 grudnia 2022r. metodg spisu
z natury: -gotowki, drukdéw Scistego zarachowania, krétkoterminowych
papieréw wartosciowych w tym gwarancji ubezpieczeniowych nalezytego
wykonania umoéw; srodkow trwatych obcych znajdujacych sie w ewidencji
pozabilnasowej.

2) na dzien 30 listopada 2022r.:

a) w drodze uzyskania potwierdzen sald- prawidtowosci wykazanego
w ksiegach rachunkowych stanu aktywow:

- naleznosci (z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, spornych

i watpliwych, naleznosci od pracownikéw, naleznosci wobec osdb
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg, ale nieprowadzacych ksiag
rachunkowych oraz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej)

- wiasnych sktadnikédw majatkowych powierzonych kontrahentom/bedacych
w posiadaniu innej jednostki, Jezeli UG nie uzyska potwierdzenia salda,
przyjmuje sie, ze dany sktadnik nie jest prawidtowo zinwentaryzowany.
Nalezy wéwczas poinformowac jednostke, a jesli nie przyniesie to efektéw,
dokonad inwentaryzacji w formie weryfikacji.

4) na dzien 31 grudnia 2022r.:
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- w drodze uzyskania potwierdzen sald- prawidtowosci wykazanego
w ksiegach rachunkowych stanu aktywéw: srodkdéw pienieznych
zgromadzonych na r-kach bankowych oraz pozyczek i kredytéw.

5) na dzien 31 grudnia 2022 r.:w drodze poroéwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci
tych sktadnikow: -wartosci niematerialne i prawne, -grunty i sSrodki trwate,
do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, -grunty oraz prawa
zakwalifikowane do nieruchomosci -materiaty w drodze i dostawy
niefakturowane, -Srodki pieniezne w drodze, -naleznosci sporne i watpliwe,
-rozrachunki publicznoprawne, -naleznosci i zobowigzania z pracownikami,
‘naleznosci i zobowigzania z osobami prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarczg,
ale nieprowadzacymi ksigg rachunkowych oraz osobami fizycznymi
nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej rachunkowych, -zobowigzania
wobec dostawcow, -rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne, -kapitaty
wiasne, -fundusze specjalne, -rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodow, -srodki trwate w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen
wchodzacych w ich sktad, -sktadniki aktywow, dla ktérych w ramach regulacji
ustawy przewidziano inwentaryzacje raz na cztery, -wszystkie inne
niewymienione powyzej skfadniki aktywow i pasywéw, dla ktérych uor
nie przewiduje inwentaryzacji metodq potwierdzenia salda lub spisu z natury.

8§ 3. Harmonogram inwentaryzacji stanowi zatqcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

8§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Komisji inwentaryzacyjnej
w zakresie spisu z natury a w przypadku pozostatych czynnosci
inwentaryzacyjnych Skarbnikowi Gminy .

§ 5. Wyniki inwentaryzacji winne by¢ ujete w ksiegach rachunkowych roku
2022.

Wajt Gminy Przyrow

Robert Nowak
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr OR.0050.110.2022

Wojta Gminy Przyréw
z dnia 2 grudnia 2022 r.

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych

CZYNNOSC TERMIN OSOBA/y wykonujace
zadanie:
1. przygotowywanie dokumentéw do 15.12.22 Inspektorzy ref.
inwentaryzacyjnych finansowego- zgodnie z
zakresem czynno$ci w
porozumieniu z Gtownym
ksiegowym
2. spis z natury 30.12.22 Komisja inwentaryzacyjna
3. Inwentaryzacja w drodze potwierdzen sald | do 15.01.23 Inspektor ref. finansowego-
srodkow trwatych bedacych w uzywaniu zgodnie z zakresem
innych podmiotoéw czynnosci
4. Inwentaryzacja w drodze potwierdzen sald | do 15.01.23 Inspektor ref. finansowego-
naleznos$ci zgodnie z zakresem
czynnosci
5. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald | do dnia Inspektorzy prowadzacy
poprzedzajacego | ksiggi analityczne w
dzien porozumieniu z Gtownym
sporzadzenia ksiggowym
sprawozdana
finansowego
6.Zewidencjonowanie wynikow weryfikacji i | do dnia Ksiggowy budzetowy w
spisu natury kasy w ksiegach rachunkowych | poprzedzajacego | porozumieniu z Gtéwnym
dzien ksiegowym
sporzadzenia
sprawozdana
finansowego
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