ZARZADZENIE NR OR.0050.98.2020
WOITA GMINY PRZYROW

z dnia 30 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 130 000 ziotych przez Gmine Przyrow

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 713, z pdzni. zm.) w zwigzku
z art. 33 i art. 44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r., o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 869, z pdzni. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
130 000 ztotych przez Gmine Przyréw, stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie pracownikéw do zapoznania sie z trescig Regulaminu,
o ktérym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 3. Do postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro
wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje sie
przepisy dotychczasowe.

8§ 4. Traci moc zarzadzenie nr Or.0050.83.2014 Wojta Gminy Przyrow z dnia
22 sierpnia 2014r. w sprawie regulaminu udzielania zamdwien publicznych.

8 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2021r.

Wojt Gminy Przyrow

Robert Nowak
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Zatacznik do zarzadzenia Nr OR.0050.98.2020
Woajta Gminy Przyrow
z dnia 30 grudnia 2020 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 130 000 ztotych
przez Gmine Przyrow

8§ 1. Zakres zastosowania

1. Regulamin dotyczy zamdwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 ztotych netto.

2. Do zamédwien przekraczajacych wyrazong w ztotych rownowartosc¢ kwoty
130 000 ztotych stosuje sie przepisy ustawy Pzp.

§ 2. Definicje.
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie udzielania zamoéwien publicznych, zwanym
dalej Regulaminem, jest mowa o:
1) Zamawiajacym- nalezy prze to rozumie¢ Gmine Przyrow;
2) Komorce - nalezy przez to rozumie¢ komdrke merytoryczng
Zamawiajqcego;
3) Kierownika zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wdjta Gminy
Przyrow;
4) Pracowniku - nalezy przez to rozumiec pracownika komorki, ktéry jest
odpowiedzialny przeprowadzenie procedury, celem udzielenia zamoéwienia;

5) Procedury - nalezy rozumieé zapytanie ofertowe kierowane do wskazanych
wykonawcéw lub zapytanie ofertowe o charakterze publicznym, gdzie kazdy
wykonawca moze ztozyc¢ oferte;

6) OPZ - nalezy prze to rozumiec¢ Opis Przedmiotu Zamowienia, tj. dokument
okreslajacy jednoznacznie i szczegotowo specyfikacje techniczng przedmiotu
zamodwienia i jego charakterystyke;

7) Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec oferte pozyskang
z zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania srodkéw publicznych,
wynikajacych z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych:

a) W sposob celowy i oszczedny,
b) Majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych zaktadéw,

c) Przy optymalnym doborze metod i Srodkow stuzacych osiggnieciu
zatozonych celéw,

d) W sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
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e) W wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan,

f) Zachowujac zasady uczciwej konkurencji, rownego traktowania
Wykonawcéw i przejrzystosci.

8) Wartosci zamowienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardow i ustug, ustalone przez Zamawiajacego
z nalezytq starannoscia;

9) Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajacym a Wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez
Zamawiajacego od wybranego Wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub
ustug;

10) Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych, okreslonych w zataczniku II
do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku I do dyrektywy 2014/25/UE, oraz
objetych dziatem 45 zatgcznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002r., w sprawie
Wspdlnego Stownika (CPV), (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002r., str. 1, z pozn.
zm.), zwanym dalej ,Wspdlnym Stownikiem Zamédwien”, lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

11) Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg
robotami budowlanymi lub dostawami;

12) Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz
innych dobr w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu;

13) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na
rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktow lub Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

14) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zfotych
rownowartosci kwoty 130 000 ztotych;

15) Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe Prawo zaméwien
publicznych.

§ 3. Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury komoérka szacuje z nalezyta starannoscig
wartos¢ zamdwienia w celu ustalenia:
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1) Czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,
2) Czy wydatek zostat ujety w planie rzeczowo- finansowym

2. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug , ustalone na
podstawie: 1)badania rynku; 2)zsumowania wartosci zamdwien tego samego
rodzaju (dostaw lub ustug) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub
w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
Sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towarow i ustug, 3)kosztorysu
inwestorskiego lub program funkcjonalno-uzytkowego - dla rob6t budowlanych.

3. Przy szacowaniu wartosci zamowienia nalezy przestrzegac przepisoéw
zawartych w art. 28-36 ustawy Pzp.

§ 4. Przygotowanie postepowania

1. Procedure udzielenia zamodwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego
wniosku (zatgcznik nr 1 do Regulaminu) do kierownika Zamawiajacego.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
1) OPZ
2) Informacje (uzasadnienie dotyczace potrzeby udzielenia zamodwienia),

3) Szacunkowa wartos¢ zamodwienia w ztotych, ze wskazaniem daty dokonania
szacowania;

4) Wskazanie zrddta finansowania,
8§ 5. Procedury
1. Zamowienia o wartosci do 85 000 zi. netto

1) Wartos¢ zamédwienia do 85 000zt, mogg by¢ realizowane po negocjacjach
tylko z jednym wykonawca.

2) Nie jest wymagana forma pisemna negocjacji i dokonania zmowienia.

3) Wydatkowane s$rodki nalezy udokumentowac stosowna fakturg opisana przez
pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za realizacje zamédwienia.

4) Nie ma réwniez obowigzku zawierania umow na piSmie z Wykonawcami,
zarowno na dostawy, ustugi jak i na roboty budowlane, jednak jezeli
wnioskodawca uzna to za konieczne, moze zawrze¢ stosowna umowe na
piSmie z wykonawcg, regulujgca prawa i obowigzki oraz najwazniejsze
wymagania Zamawiajqcego.

5) W kazdym przypadku Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ procedury okreslone
w § 5 ust.2

2. Zamowienia o wartosci od 85 000zt. do 130 000zi.
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1) Dla zaméwien ktorych wartos$¢ netto jest wieksza od kwoty 85 000zt
a mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 130 000zt, stosuje sie
tzw. analize rynku w dowolny sposdb np. poprzez:

2) zaproszenie do skfadania ofert nalezy skierowa¢ do maksymalnie
najwiekszego kregu potencjalnych Wykonawcéw (min. 2), tj. umiescic tresé
zaproszenia na stronie internetowej Zamawiajgcego. Oferty sktadane przez
Wykonawcéw w odpowiedzi na zaproszenie powinny by¢ sktadane wedtug
zasad wskazanych w zaproszeniu. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci
zaproszenia do sktadania ofert. Z wynikdw zaproszenia, sktada sie informacji
0 udzieleniu zamdwienia, w ktorej podaje sie nazwe (firme) albo imie
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy,

a takze cene wybranej oferty. Oraz sporzadza sie protokét — zatacznik nr 2 do
regulaminu. Aby uznac rozeznanie rynku za skuteczne nalezy uzyskac co
najmniej jedng oferte.

b) Rozmowy telefoniczne z wykonawcami udokumentowane co najmniej
notatkg stuzbowgq, zapytanie poprzez e- mail.

c) Porédwnanie cen na stronach internetowych wykonawcow.

3) W przypadku udzielenia zaméwienia konieczne jest zawarcie umowy
z zachowaniem formy pisemnej.

4) Udzielenie zamodwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie
pisemnej.

5) Umowe sporzadza sie co najmniej w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a dwa dla
Zamawiajqcego.

3. Z wykonawcami ktorzy ztozyli oferty w przypadkach o ktdrych mowa w §
5 ust.2, mozna przeprowadzi¢ negocjacje celem ustalenia najkorzystniejszych
warunkow realizacji zamdwienia w tym ceny.
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§ 6. Przepisy koncowe

1. w przypadku koniecznosci wykonania zamdwienia w trybie pilnym, nagtym,
awaryjnym, wymagajgcym jego niezwtocznej realizacji ze wzgledu na interes
publiczny lub ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia, a takze
w przypadku zamowien dotyczacych utwordw/ ustug artystycznych, prawniczych
lub doradztwa podatkowego - dopuszcza sie odstgpienie od obowigzku
przeprowadzenia procedur poprzedzajgcych zawarcie umowy wskazanych w § 5.
W takim wypadku konieczne jest sporzadzenie przez pracownika prowadzacego
postepowanie notatki stuzbowej zawierajgcej uzasadnienie przyczyn odstgpienia
oraz uzyskanie akceptacji kierownika zamawiajgcego.

2. W kazdym przypadku Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ procedure
przetargu, stosujac przepisy art. 701 - 705Kodeksu Cywilnego i zamieszczajac
ogtoszenie 0 pisemnym przetargu na stronie internetowej Zamawiajgcego. Do
postepowan prowadzonych w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego nie stosuje
sie przepiséw Ustawy.

3. W terminie do 31 stycznia po zakonczeniu kazdego roku budzetowego,
komorki organizacyjne zobowigzane sg do przekazywania zbiorczych danych,
zawierajacych zestawienie udzielonych w tym zakresie przez dang komérke
zamowien, do ktorych nie stosuje sie przepiséw ustawy Pzp.

4. W przypadku zamoéowien wspétfinansowanych ze srodkéw pochodzacych
z Unii Europejskiej lub innych $rodkdéw zewnetrznych, nalezy stosowac procedury
wiasciwe dla wytycznych dla danego zrddta finansowania.

5. Inspektor d/s zamowien publicznych sporzadza, zgodnie z art. 82 Ustawy,
roczne sprawozdanie z udzielonych zamowien publicznych z uwzglednieniem
danych przekazanych przez poszczegdlne komorki organizacyjne.

6. W terminie do 20 dni od dnia uchwalenia budzetu Gminy na dany rok
budzetowy, kazda komédrka organizacyjna Gminy zobowigzana jest ztozy¢ plan
zamowien na dany rok budzetowy z uwzglednieniem dostaw, ustug i robot
budowlanych do inspektora d/s zamdwien publicznych.

7. Inspektor ds. zamowien publicznych, zgodnie z art. 23 Ustawy, nie pdzniej
niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu Gminy sporzadza plan
postepowan o udzielenie zamédwien, jaki przewiduje przeprowadzi¢ w danym
roku oraz zamieszcza go na stronie internetowej a takze w Biuletynie Zamowien
Publicznych.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

WNIOSEK
Nazwa komorki 0rganizacyjne].....ccccecceececceeieeceeee e

D] = IV 1[0 1] (U TR
WA 1 1= 1 ] 0] r= 1T A 2SR

Whniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci
szacunkowej:

1) do 85 000zt netto
2) od 85 000zt.netto do 130 000zt.netto
1. Opis przedmiotu zamdwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana

2. N AZW A e e

3. Informacja (uzasadnienie), dotyczace potrzeby udzielenia
y4= 10 00XV o L= TR TSRS

4. Analiza rynkuU W fOrmie: ..o

T4 e Yo Lo R 1A= 101 0N = |0 LT OO

6. Termin realizacji ZamOWIENIA.......c.ccceveiuiiicecceee e

7. Szacunkowa wartoS€ ZamOWIENIA......c.cccveiueeieieeie e e e
WartoS€ netto.......coeeeeeiececiccecececeee,
Warto$SCE brutto........ccoveeeeicicciececceece s

8. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano W dniU........ccccceeveeveeieeenennns .

9. Osoba dokonujgca ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotu
ZAMOWIENIA ittt b e bt e

10. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje przedmiotu
y4=] 0010 )T L=

11. Wykaz
v t=Yord 011 e )V RSOOSR

Zatwierdzit pod Podpis osoby prowadzacej postepowanie

wzgledem finansowym

ZATWIERDZAM
/podpis Kierownika Zamawiajacego/

- niepotrzebne skresli¢,
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
Znak sprawy
Nazwa komaorki organizacyjnej.....ccccooeeveeveveceiece e,

Protokot z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 130 000,00 zt, w formie zapytania ofertowego.

1. Przedmiot zamowienia:

Netto o PLN
brutto .. PLN
wysokos$¢ podatku VAT ..cevernrsmsararanes %
3. Rodzaj przeprowadzonej procedury Zapytanie ofertowe
Zapytanie ofertowe zostato skierowane do ........... wykonawcy/éw pismem znak
zdnia ...ccooeeeeeneee ’za posrednictwem (e-mailem, pocztg)*
L ———

2 e

B

4. Porownanie ofert:

Do uptywu terminu skfadania ofert, tj. dodnia ..........ccvviviiiniiinnnns wptynety
za posrednictwem (faksem, e-mailem, pocztg)*, nastepujace oferty:

Nr Nazwa i adres firmy Wartos¢ brutto zt Termin Gwarancja
Oferty realizacji mies.

dni/tyg.

1.

2.

W zatgczeniu przestane .......coiviiiiiiiiiiiiiiiieas (e-mailem, pocztg)**#
oferty.

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:
Sposrod ztozonych ofert, jako najkorzystniejszq wybrano oferte Wykonawcy:
Nazwa WyKkonawcey/adres .....cvviiiiiiii i rnine e ennneeeas

Cena brutto - ..o zt.,
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Termin realizacji = .......ccoveeevieeeccie,

Inne istotne elementy oferty -

/data, podpis i piecze¢
kierownika Zamawiajgcego
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