ZARZADZENIE NR OR.0050.75.2020
WOJTA GMINY PRZYROW

z dnia 19 pazdziernika 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Przyrowie

Na podstawie art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 .
poz. 351, 55, 1495, 1571, 1655 1 1680 oraz z 2020 r. poz. 568) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 1 1378) Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
- Justyna Pelikan — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
- Ewelina Wisniewska— Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej
- Tomasz Korgdl — Czlonek komisji Inwentaryzacyjnej

§ 2. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

1) Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢:w drodze spisu z natury na dzien 30 wrzesnia 2020 r.:-srodkow trwatych,
pozostatych $rodkow trwatych bedacych na wyposazeniu Urzedu Gminy, -$rodkéw trwatych obcych
znajdujacych si¢ w ewidencji pozabilansowe;j

2) na ostatni dzien roku obrotowego tj. na 31 grudnia 2020r. metoda spisu z natury: -gotéwki, drukow
Scistego zarachowania, krotkoterminowych papieréw wartosciowych w tym gwarancji ubezpieczeniowych
nalezytego wykonania umow;

3) na dzien 30 listopada 2020r.:

a) w drodze uzyskania potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu aktywow

-naleznosci (z wyjatkiem tytulow publicznoprawnych, spornych, naleznosci od pracownikow,
naleznosci 1 zobowigzan wobec os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz innych aktywow
i pasywow o ile przeprowadzenie ich spisu znatury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych
nie byto mozliwe),

- wlasnych skladnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom/bedacych w posiadaniu innej
jednostki,

4) na dzien 31 grudnia 2020r.:

- wdrodze uzyskania potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu
aktywow: srodkow pienigeznych zgromadzonych na r-kach bankowych oraz pozyczek i1 kredytow.

5)na dzien 31 grudnia 2020 r.:

a) w drodze porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji warto$ci
tych sktadnikow:

- gruntdéw 1 srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, -warto$ci niematerialnych
i prawnych

6)na dzien 31 grudnia 2020 r..w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami 1 weryfikacji wartosci tych sktadnikéw: - naleznos$ci spornych i watpliwych, - nalezno$ci
i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych; - naleznosci i zobowigzan wobec
pracownikow, -  nalezno$ci i zobowigzan z tytulow publicznoprawnych, -  inwestycji rozpoczetych, -
funduszy specjalnych, - zobowiazan i rezerw, - przychodéw przysztych okresow,

§ 3. Harmonogram inwentaryzacji stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

1d: 2E71841B-EA25-448E-A211-E3010611D420. podpisany Strona 1



§ 4. Wyniki inwentaryzacji winne by¢ ujete w ksiggach rachunkowych roku 2020.

Woéjt Gminy Przyrow

Robert Nowak
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Zaltacznik do zarzadzenia Nr OR.0050.75.2020
Woéjta Gminy Przyrow
z dnia 19 pazdziernika 2020 r.

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych

CZYNNOSC TERMIN | OSOBA/y wykonujace zadanie:

1. przygotowywanie dokumentéw do 28.10.20 | prac d/s organizacyjnych

inwentaryzacyjnych Glowny Ksiggowy

2. spis z natury z §2.1) do 05.11.20 | Komisja inwentaryzacyjna

3.wyslanie potwierdzen sald srodkéw 05.12.20 Inspektor ref. finansowego-

trwatych bedacych w uzywaniu innych zgodnie z zakresem czynnosci

podmiotéw

4.wycena arkuszy inwentaryzacyjnych do 30.11.20 | Inspektor ref. finansowego-
zgodnie z zakresem czynnosci

5. wyslanie potwierdzen sald (bez majatku do 15.12.20 | Inspektor ref. finansowego-

trwatego) zgodnie z zakresem czynnosci

6. spis natury z §2.2) 31.12.20 Komisja inwentaryzacyjna

7. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald | do 15.01.21 | Inspektorzy prowadzacy ksiegi
analityczne w porozumieniu z
ref. ksiegowosci

8. Sporzadzenie protokotéw réznic i do 15.01.21 | przewodniczacy komisji

protokotu poinwentaryzacyjnego inwentaryzacyjnej

9.Ewidencja r6znic inwentaryzacyjnych w do 31.01.21 | Giéwny ksiggowy

ksiegach rachunkowych
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