Zarzadzenie Nr Or.0050.101.2019
Wéjta Gminy Przyrow
z dnia 20 grudnia 2019 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Przyrowie

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 22019 1., poz.506 z pdzn.zm.) zarzgadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Przyrowie
ustalonym Zarzadzeniem Nr Or.0050.21.2016 Wojta Gminy w Przyrowie z dnia 25 marca
2016 r. ze zmiang wprowadzong Zarzadzeniem Nr Or.0050.7.2017 Wojta Gminy Przyrow
z dnia 26 stycznia 2017 r. oraz Zarzadzeniem Nr Or.0050.48.2017 W¢jta Gminy Przyrow
z dnia 24 lipca 2017 r., w brzmieniu zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050.101.2019
Wojta Gminy Przyrow z dnia 20 grudnia 2019 r.

Zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urze¢du Gminy w Przyrowie

ROZDZIAL 11T
STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU

1. W § 8 w punkcie 2 — Komoérki organizacyjne urzedu zmienia si¢:

1) podpunkt 2.2.2. — Stanowiska poprzez dodanie stanowiska do spraw wymiaru
1 egzekucji optat za odpady komunalne;

2) podpunkt 2.7. poprzez wykreslenie z ,,Samodzielnego stanowiska do spraw
obronnych, obrony cywilnej, wymiaru i egzekucji optat za odpady komunalne” zapisu:
»~wymiaru i egzekucji optat za odpady komunalne”,

3) podpunkt 2.11., ktéry otrzymuje brzmienie:

»Pion Ochrony Informacji Niejawnych, ktéry tworza:

- Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych

- Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie kancelarii materiatow niejawnych
- Pracownik sekretariatu Urzedu”.

2. W § 8 w punkcie 4 — Schemat organizacyjny urzedu:

1) wykresla si¢ z ,,Samodzielnego stanowiska ds. obronnych, obrony cywilnej, wymiaru
1 egzekucji optat za odpady komunalne i Pionu Ochrony Informacji” zapis: ,,wymiaru 1
egzekucji optat za odpady komunalne” oraz zapis: ,,Pion Ochrony Informacji”;

2) dodaje si¢ ,,Pion Ochrony Informacji Niejawnych” podlegly Wéjtowi Gminy.

ROZDZIAL 'V
ZAKRES DZIALANIA REFERATOW
I SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY

1. W § 16 dodaje si¢ pkt 24 w brzmieniu:

»24. W zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi:

24.1. utworzenie 1 stata aktualizacja elektronicznej bazy danych gminnego rejestru
wszystkich wtadcicieli nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkatych objetych
systemem gospodarki odpadami komunalnymi,

24.2. prowadzenie wymiaru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

24.3. przyjmowanie deklaracji i zaktadanie kart podatnikéw optaty za odpady
komunalne,

24.4. weryfikowanie zasadnosci 1 prawidtowos$ci wyliczen oplaty przez wlascicieli
nieruchomosci zawartych w ztozonych deklaracjach,

24.5. prowadzenie postgpowan administracyjnych w celu ustalenia przestanek wydania
decyzji administracyjnych w przypadku nieprawidtowos$ci w naliczeniu optaty,
braku deklaracji lub braku udokumentowania zmiany dotyczacej liczby 0sob
podlegajacych optacie konczacych si¢ wydaniem decyzji administracyjnych,



24.6. wszczynanie 1 prowadzenie postepowania egzekucyjnego w trybie administracji,
okreslonym przepisami ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w
w zakresie oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

24.7. prowadzenie windykacji zalegtych optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.”

2. Tytul § 20 otrzymuje brzmienie: ,,Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw
obronnych, obrony cywilnej nalezy:”

3. W § 20 wykresla si¢ pkt 4, pkt 5 i pkt 6.
4. § 24 otrzymuje brzmienie:

»$ 24 Do zadan Pionu Ochrony Informacji Niejawnych naleza:
1. W zakresie informacji niejawnych jako Pelnomocnik Ochrony Informacji
Niejawnych :
1.1. zapewnienie ochrony informacji niejawnych,
1.2. zapewnienie ochrony fizycznej budynku urzedu,
1.3. opracowywanie planu ochrony urzedu i nadzorowanie jego realizacji,
1.4. prowadzenie kontroli ochrony informacji niejawnych oraz
nadzorowanie przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji,
1.5. przeprowadzanie okresowych kontroli ewidencji materiatéw i obiegu
dokumentow,
1.6. prowadzenie szkolen pracownikdw w zakresie ochrony informacji
niejawnych,
1.7. prowadzenie postepowan sprawdzajacych wobec pracownikow Urzedu i
wydawanie poswiadczen bezpieczenstwa.
2. Prowadzenie kancelarii tajnej urzedu, w tym wiasciwe rejestrowanie,
przechowywanie, obieg 1 wydawanie uprawnionym osobom dokumentow
zawierajacych informacje niejawne.”



