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Nr IF.271.10.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA OBSLUGE KONTA PROJEKTU
,»Rozwoj kompetencji cyfrowych mieszkancéw Gminy Przyréow”
NA PORTALU SPOELECZNOSCIOWYM

Gmina Przyréw w zwigzku z realizacja Projektu ,,Rozwéj kompetencji cyfrowych mieszkancéw Gminy
Przyréw” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr I11:
Cyfrowe Kompetencje spoteczenstwa dziatania 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji
cyfrowych zaprasza do skladania ofert na §wiadczenie ustugi prowadzenia na portalu spoteczno$ciowym
konta projektu pn. ,,Rozw6j kompetencji cyfrowych mieszkancéw Gminy Przyrow”.

I. ZAMAWIAJACY:

Gmina Przyrow

ul. Czestochowska 7

42-248 Przyréw

NIP: 9492192782, REGON: 151398155

Tel: (34) 355 41 21, Fax: (34) 355 41 21 wew. 21

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Niniejsze zamowienie jest prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych, z uwagi na warto$¢ zamoéwienia, ktéra nie przekracza rownowartosci kwoty
30 000 euro. (t. j. Dz. U. 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.)

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie na portalu spoteczno§ciowym konta projektu pod nazwa
,,R0zw@j kompetencji cyfrowych mieszkancéw Gminy Przyréw” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr 111: Cyfrowe Kompetencje
spoteczenstwa dziatania 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.

2) Opis przedmiotu zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

64216200-5 Elektroniczne ustugi informacyjne.

3) Celem gtéwnym Projektu jest podniesienie kompetencji cyfrowych w grupie 104 mieszkancéw Gminy
Przyréw, w tym 50% kobiet.

4) Do obowiazkéw osoby prowadzacej konto Projektu na portalu spoteczno$ciowym naleze¢ bedzie:

» utworzenie konta Projektu na jednym z portali spotecznos$ciowych;
» administrowanie kontem Projektu na portalu spotecznosciowym t;j.:
» zamieszczanie na profilu Projektu informacji, zdje¢ i innych materiatow, przekazywanych w
formie elektronicznej przez Koordynatora projektu, tresciowo dotyczacych realizacji Projektu;
» dostosowywanie przekazywanych przez Koordynatora projektu materiatéw do:
= publikacji na tamach profilu;
* wymogdéw dotyczacych informacji i promowania Projektu okre§lonych w umowie
powierzenia grantu;
» archiwizowanie danych w postaci printscreenéw profilu Projektu po kazdej merytorycznej
aktualizacji oraz ich przekazywanie Koordynatorowi projektu;
» wspélpraca z pozostatymi osobami zaangazowanymi w realizacje projektu;
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» przestrzeganie zasad réwnosci szans przy wykonywaniu obowigzkéw zawodowych oraz zasad
zréwnowazonego rozwoju na stanowisku pracy.

IV. WYMAGANIA WZGLEDEM WYKONAWCY:

1.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy posiadaja niezbedna wiedze i
do$wiadczenie do wykonania zaméwienia.

Za spelnienie warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia Zamawiajacy uzna:

1) posiadanie co najmniej dwu letniego doswiadczenia w administrowaniu serwisem internetowym;
2) znajomos$¢ standardu WCAG 2.0 (Web Content Accessibility Guidelines);

3) znajomo$¢ HTML/CSS;

4) znajomos¢ obstugi programéw graficznych (preferowany GIMP).

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

VL.

1.

W

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na formularzu ofertowym wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1

do niniejszego zapytania.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) o$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu wymagan udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 1 do
oferty;

2) wykaz serwiséw internetowych, ktérymi Wykonawca administrowal/administruje — zatagcznik nr 2
do oferty.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;j,

pod rygorem niewaznosci.

Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.

Oferta wraz z zatacznikami musza zosta¢ podpisane przez osobe¢ sktadajaca oferte.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona cyfrowo w zlotych polskich, z doktadno$cia do dwéch

miejsc po przecinku oraz stownie. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego

zapytania ofertowego oraz obejmowa¢ wszelkie zaplanowane i niezaplanowane, a wynikajace z

obowigzujacych przepiséw podatki oraz sktadki ZUS ponoszone przez Zamawiajacego oraz

Wykonawce, w tym ewentualne koszty Zamawiajacego, ktére wystapia po podpisaniu umowy.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert cze$ciowych lub

wariantowych.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

SPOSOB I TERMIN SKEADANIA OFERT:

1.

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 24 sierpnia 2018 r. do godziny 10:00. Oferty ztozone po w/w

terminie nie beda rozpatrywane.

Za date ztozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ wptywu do siedziby Zamawiajacego.

Oferty mozna sktada¢ w nastepujacy sposob:

1) droga pocztowa na adres: Urzad Gminy w Przyrowie, ul. Czestochowska 7, 42-248 Przyréw;

2) bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy w Przyrowie, ul. Czestochowska 7,
42-248 Przyrow, pok. nr 16 — Sekretariat.

Oferte nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ w sposdb zapewniajacy jej integralno$¢ i poufnos¢ — zaleca sig

trwate spiecie (zszycie), zapobiegajace mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie (opakowaniu), ktéra bedzie zaadresowana

do Zamawiajacego 1 bedzie posiadaé nastepujacy opis:

OFERTA NA PROWADZENIE NA PORTALU SPOEECZNOSCIOWYM KONTA PROJEKTU
,»,ROZWO] KOMPETENCJI CYFROWYCH MIESZKANCOW GMINY PRZYROW”
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6. Poza oznaczeniami podanymi wyzej koperta powinna posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby mozna

bylo odestaé oferte w przypadku stwierdzenia ztozenia po terminie.

VII. WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien odnos$nie tresci Zapytania ofertowego, gdy Wykonawca zwrdci si¢ o

nie w terminie nie pézniej niz do 22.08.2018 r., w formie pisemnej:

1) naadres: Urzad Gminy w Przyrowie, ul. Czestochowska 7, 42-248 Przyréw, za posrednictwem
Poczty Polskiej, kuriera lub osobiscie (pok. nr 16 — Sekretariat);

2) droga elektroniczng - skan dokumentéw, na adres e-mail: tomasz.korgol @przyrow.pl.

Tres$¢ pytan 1 wyjasnienia treSci Zapytania ofertowego zostang zamieszczone na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego (www.bip.przyrow.akcessnet.net) i bedzie to wigzace
dla Wykonawcéw.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT:

1.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryteriami wskazanymi ponizej:

Kryterium Liczba punktéw (waga)
Kryterium 1 — Cena brutto 60
Kryterium 2 — Do§wiadczenie w administrowaniu serwisem 40
internetowym
SUMA 100

Punkty za poszczegdlne kryteria beda obliczane w nastgpujacy sposéb:
1) Kryterium 1 — Cena brutto:
najnizsza oferowana cena brutto

Liczba punktéw = x 60
cena brutto rozpatrywanej oferty

Najkorzystniejsza oferta otrzyma 60 punktow.

2) Kryterium 2 — ,,Do$wiadczenie w administrowaniu serwisem internetowym”.
Punkty w ramach tego kryterium przyznawane beda wedlug nast¢pujacych zasad:

Doswiadczenie w administrowaniu serwisem Liczba punktéw
internetowym
Od dwéch do trzech lat 30
Powyzej trzech lat 40

Zamawiajacy dokona wyboru oferty na podstawie facznej punktowej oceny ztozonych ofert

(Suma punktéw = Kryterium 1 + Kryterium 2).

Ocenie zostang poddane wylacznie oferty spetniajace kryteria formalne. Oferty, ktore nie beda
spetnialty wymagan niniejszego zapytania, w szczeg6lnos$ci formalnych lub merytorycznych zostana
odrzucone.

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg te ofertg, ktéra uzyska najwyzsza liczbg punktow.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska taka samg liczbe punktéw Zamawiajacy wybierze
oferte z najnizsza cena.
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IX. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1.

Wykonawca zobowiazany jest do wykonywania przedmiotu zamdwienia w terminie od dnia
1 wrzeénia 2018 r. do dnia 30 czerwca 2019 r. — zgodnie z harmonogramem zadan okre§lonym w
umowie powierzenia grantu.

Miejscem realizacji zamdwienia jest Biuro Projektu mieszczace si¢ w siedzibie Zamawiajacego.

X. INFORMACJA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH:

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, Ze:

1y
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem Pani/Pana danych jest Gmina Przyréw z siedziba: ul. Czestochowska 7,

42-248 Przyréw, reprezentowana przez Wojta Gminy;

we wszystkich sprawach zwiagzanych z przetwarzaniem udostgpnionych danych osobowych moze
si¢ Pan/Pani kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod @przyrow.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

» art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z niniejszym postgpowaniem prowadzonym w
trybie zasady konkurencyjno$ci w ramach Projektu pod nazwg ,,Rozwdj kompetencji
cyfrowych mieszkancéw Gminy Przyréw” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr I11: Cyfrowe Kompetencije
spoteczenstwa dziatania 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych,
a takze przechowywania na poczet kontroli Projektu oraz innych kontroli przewidzianych
przepisami prawa;

» art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu ewentualnego zawarcia z Panig/Panem umowy na §wiadczenie
oferowanej ustugi.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

» osoby upowaznione przez administratora do przetwarzania danych w ramach wykonywania
swoich obowiazkow stuzbowych;

» podmioty, ktérym administrator na podstawie stosownych uméw zleca wykonanie czynnosci,
z ktérymi wiaze si¢ konieczno$¢ przetwarzania danych (podmioty przetwarzajace);

» organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowigzujacych
przepisOw prawa, gdy wystapia z zadaniem, w oparciu o stosowna podstawe prawna.

administrator nie przekazuje ani nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do panstwa
trzeciego.

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (dalej ustawy Pzp), przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Dane beda nastepnie przechowywane w celach archiwalnych, przez okres, ktéry wyznaczony
zostanie przede wszystkim na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych, chyba ze przepisy szczegdlne stanowia
inaczej;

podanie danych jest warunkiem waznosci oferty i ewentualnego zawarcia umowy. Obowiazek
podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;

administrator nie stosuje mechanizméw zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym nie
stosuje profilowania.
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9) informujemy, ze posiada Pani/Pan prawo do:
» 7zadania dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
» sprostowania danych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiana
wyniku postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawa oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zalacznikoéw);
» 7zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
» whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
10) jednoczesnie informujemy, iz nie przystuguje Pani/Panu:
» wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
» prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
» na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

POZOSTALE INFORMACJE:

10.

11.

12.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci powierzenia czesci lub catosci zaméwienia podwykonawcom.
Termin zwigzania oferta wynosi 14 dni i rozpoczyna si¢ wraz z uptywem ostatecznego terminu
sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert, w tym dokumentéw potwierdzajacych podane w ofertach informacje.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert wedlug wlasnego uznania
(jesli zajdzie taka koniecznos$¢), do anulowania zapytania ofertowego oraz do uniewaznienia
postgpowania ofertowego.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

Zamawiajacy o wyborze oferty najkorzystniejszej, poinformuje zamieszczajac informacje o wynikach
postepowania, na stronnie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.przyrow.akcessnet.net).

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie
przystuguja zadne roszczenia przeciw Zamawiajacemu.

Z Wykonawca, ktéry ztozyl najkorzystniejsza oferte zostanie zawarta umowa cywilnoprawna
(umowa-zlecenie) na realizacje ustugi. Umowa zostanie zawarta niezwlocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty, w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajacego.

W umowie zostang okreslone szczegétowe warunki realizacji ustugi oraz sposéb ptatnosci za jej
wykonanie.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy we wskazanym
przez Zamawiajacego miejscu 1 terminie, Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert.

Osoba upowazniona przez Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami jest Pan Tomasz Korgdl,
tel.: (34) 355 41 21 w. 29, e-mail: tomasz.korgol @przyrow.pl.
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