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Przyréw, dnia 20.08.2018 .

Nr IF.271.8.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA WYBOR KOORDYNATORA PROJEKTU
,»Rozwoj kompetencji cyfrowych mieszkancéw Gminy Przyréw”

Gmina Przyréw w zwigzku z realizacja Projektu ,,Rozwéj kompetencji cyfrowych mieszkancéw Gminy

Przyréw” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr I11:

Cyfrowe Kompetencje spoteczenstwa dziatania 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji
cyfrowych zaprasza do sktadania ofert na §wiadczenie ustugi koordynatora projektu pn. ,,Rozwdj

kompetencji cyfrowych mieszkancéw Gminy Przyrow”.

I. ZAMAWIAJACY:

Gmina Przyrow

ul. Czgstochowska 7

42-248 Przyrow

NIP: 9492192782, REGON: 151398155

Tel: (34) 355 41 21, Fax: (34) 355 41 21 wew. 21

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Niniejsze zamdéwienie jest prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamOwien publicznych, z uwagi na warto$¢ zamoéwienia, ktéra nie przekracza rownowartosci kwoty
30 000 euro. (t. j. Dz. U. 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.)

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji koordynatora projektu pod nazwa ,,Rozwdj

kompetencji cyfrowych mieszkancéw Gminy Przyrow” realizowanego w ramach Programu

Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr 11: Cyfrowe Kompetencje
spoteczenstwa dziatania 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.

2. Opis przedmiotu zaméwienia wedlug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie rob6t budowlanych.

3. Celem gtéwnym Projektu jest podniesienie kompetencji cyfrowych w grupie 104 mieszkancéw Gminy

Przyréw, w tym 50% kobiet.

4. Do obowigzkéw Koordynatora projektu naleze¢ bedzie:

y
2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)

koordynowanie dziatah w ramach realizacji Projektu;

prowadzenie dokumentacji Projektu zgodnie z warunkami umowy powierzenia grantu;

dbanie o prawidtowa i terminowg realizacja Projektu oraz osiaggniecie celow (produktow i
rezultatéw) zaktadanych we Wniosku o przyznanie grantu;

dbanie o osiagniecie wskaznikéw produktu zgodnie z tresciag Wniosku o przyznanie grantu;
kontrola nad kwalifikowalno$cig ponoszonych wydatkéw;

wykonywanie pomiaru warto$ci wskaznikdéw osiggnietych w wyniku realizacji Projektu, zgodnie
ze wskaznikami monitoringowymi zamieszczonymi we Wniosku o przyznanie grantu;

cykliczne przekazywanie informacji o planowanych w Projekcie dziataniach szkoleniowych, a
takze biezace uzupetniania plikéw kontrolnych Projektu: harmonogramu szkolen oraz listy
indywidualnych uczestnikow;

prowadzenie informacji i promocji Projektu zgodnie z zasadami promocji Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020;
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9) prowadzenie oraz nadzorowanie przebiegu rekrutacji uczestnikéw w ramach Projektu;

10) wspdtpraca z podmiotami upowaznionymi do przeprowadzenia ewaluacji Projektu;

11) udziat w kontrolach i audytach w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu;

12) przygotowanie sprawozdania z realizacji Projektu oraz dokumentacji potwierdzajacej osiagniecie
wskaznikow;

13) utrzymywanie statego kontaktu z Operatorem tj. Instytutem Pracy i Edukacji;

14) informowanie Operatora o wszelkich sprawach zwigzanych z Projektem, w szczegd6lnosci o
problemach napotkanych w trakcie jego realizacji;

15) sporzadzenie dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania danych osobowych oraz srodki
techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong¢ danych osobowych powierzonych
Zamawiajacemu w ramach realizacji Projektu — zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa;

16) przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych uczestnikéw Projektu,
personelu oraz kontrahentéw;

17) wspdtpraca z pozostatymi osobami zaangazowanymi w realizacj¢ Projektu;

18) przestrzeganie zasad réwnosci szans przy wykonywaniu obowigzkéw zawodowych oraz zasad
zréwnowazonego rozwoju na stanowisku pracy.

IV. WYMAGANIA WZGLEDEM WYKONAWCY:

1.

2.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy posiadaja niezbedna wiedze i
do$wiadczenie do wykonania zamdéwienia.
Za spelnienie warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia Zamawiajacy uzna:
1) posiadanie doswiadczenia w realizacji, rozliczaniu i kierowaniu minimum jednym projektem
wspotfinansowanym ze §rodkéw Unii Europejskiej w okresie ostatnich 5 lat;
2) znajomos¢ wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w projektach realizowanych w
ramach III osi priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020;
3) znajomo$¢ obowigzujacych przepiséw dotyczace ochrony danych osobowych tj.:
» Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych);
» Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. 2018 poz. 1000).

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.

W

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na formularzu ofertowym wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1

do niniejszego zapytania.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) o$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu wymagan udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 1 do
oferty;

2) wykaz projektow, w realizacji ktérych Wykonawca uczestniczyt — zatacznik nr 2 do oferty.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;j,

pod rygorem niewaznosci.

Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.

Oferta wraz z zatacznikami musza zosta¢ podpisane przez osobe¢ sktadajaca oferte.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona cyfrowo w zlotych polskich, z doktadno$cia do dwéch

miejsc po przecinku oraz stownie. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego

zapytania ofertowego oraz obejmowac¢ wszelkie zaplanowane i niezaplanowane, a wynikajace z

obowigzujacych przepiséw podatki oraz sktadki ZUS ponoszone przez Zamawiajacego oraz

Wykonawce, w tym ewentualne koszty Zamawiajacego, ktére wystapia po podpisaniu umowy.
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7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert cze$ciowych lub
wariantowych.
8. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

VI. SPOSOB I TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 24 sierpnia 2018 r. do godziny 12:00. Oferty ztozone po w/w
terminie nie beda rozpatrywane.
2. Zadatg zlozenia oferty przyjmuje si¢ date wptywu do siedziby Zamawiajacego.
3. Oferty mozna sktada¢ w nastepujacy sposob:
1) droga pocztowa na adres: Urzad Gminy w Przyrowie, ul. Cz¢stochowska 7, 42-248 Przyrow;
2) bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy w Przyrowie, ul. Czestochowska 7,
42-248 Przyréw, pok. nr 16 — Sekretariat.
4. Oferte nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ w spos6b zapewniajacy jej integralnos¢ i poufnos$¢ — zaleca si¢
trwate spiecie (zszycie), zapobiegajace mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.
5. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie (opakowaniu), ktéra bedzie zaadresowana
do Zamawiajacego i bedzie posiadaé nastepujacy opis:
OFERTA NA SWIADCZENIE USEUGI KOORDYNATORA PROJEKTU
,,ROZWO] KOMPETENCJI CYFROWYCH MIESZKANCOW GMINY PRZYROW”
6. Poza oznaczeniami podanymi wyzej koperta powinna posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby mozna
byto odesta¢ ofert¢ w przypadku stwierdzenia ztoZenia po terminie.

VII. WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1. Zamawiajacy udzieli wyjasnien odno$nie treSci Zapytania ofertowego, gdy Wykonawca zwrdci si¢ o
nie w terminie nie p6ézniej niz do 22.08.2018 r., w formie pisemnej:
1) na adres: Urzad Gminy w Przyrowie, ul. Czestochowska 7, 42-248 Przyrow, za posrednictwem
Poczty Polskiej, kuriera lub osobiscie (pok. nr 16 — Sekretariat);
2) droga elektroniczng - skan dokumentéw, na adres e-mail: tomasz.korgol @przyrow.pl.

2. Tre$¢ pytan i wyjasnienia treSci Zapytania ofertowego zostang zamieszczone na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego (www.bip.przyrow.akcessnet.net) i bedzie to wigzace
dla Wykonawcéw.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryteriami wskazanymi ponize;j:

Kryterium Liczba punktow (waga)

Kryterium 1 — Cena brutto 60

Kryterium 2 — Doswiadczenie w realizacji, rozliczaniu i
kierowaniu projektami wspoétfinansowanymi ze srodkéw 40
Unii Europejskiej w okresie ostatnich 5 lat

SUMA 100

2. Punkty za poszczegdlne kryteria beda obliczane w nastepujacy sposéb:
1) Kryterium 1 — Cena brutto:
najnizsza oferowana cena brutto

Liczba punktéw = x 60
cena brutto rozpatrywanej oferty

Najkorzystniejsza oferta otrzyma 60 punktow.
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2) Kryterium 2 — ,,Do$wiadczenie w realizacji, rozliczaniu i kierowaniu projektami
wspotfinansowanym ze §rodkéw Unii Europejskiej w okresie ostatnich 5 lat”
Punkty w ramach tego kryterium przyznawane beda wedlug nast¢pujacych zasad:

Doswiadczenie w realizacji, rozliczaniu i kierowaniu
projektami wspétfinansowanym ze §rodkéw Unii Liczba punktow
Europejskiej w okresie ostatnich 5 lat

Od jednego do dwéch projektéw 30

Powyzej dwéch projektow 40

Zamawiajacy dokona wyboru oferty na podstawie facznej punktowej oceny ztozonych ofert

(Suma punktéw = Kryterium 1 + Kryterium 2).

Ocenie zostang poddane wylacznie oferty spetniajace kryteria formalne. Oferty, ktére nie beda
spetnialty wymagan niniejszego zapytania, w szczeg6lnosci formalnych lub merytorycznych zostana
odrzucone.

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg te ofertg, ktéra uzyska najwyzsza liczbg punktow.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska takg sama liczbe punktéw Zamawiajacy wybierze
oferte z najnizsza cena.

IX. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1.

Wykonawca zobowiazany jest do wykonywania przedmiotu zaméwienia w terminie od dnia

1 wrzeénia 2018 r. do dnia 30 czerwca 2019 r. — zgodnie z harmonogramem zadan okre§lonym w
umowie powierzenia grantu.

Miejscem realizacji zamdéwienia jest Biuro Projektu mieszczace si¢ w siedzibie Zamawiajacego.

X. INFORMACJA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH:

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, Ze:
1) administratorem Pani/Pana danych jest Gmina Przyréw z siedziba: ul. Cz¢stochowska 7,
42-248 Przyréw, reprezentowana przez Wojta Gminy;
2) we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem udostepnionych danych osobowych moze
si¢ Pan/Pani kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod @przyrow.pl;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

» art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z niniejszym postgpowaniem prowadzonym w
trybie zasady konkurencyjno$ci w ramach Projektu pod nazwg ,,Rozwdj kompetencji
cyfrowych mieszkancéw Gminy Przyréw” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr I11: Cyfrowe Kompetencije
spoteczenstwa dziatania 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych,
a takze przechowywania na poczet kontroli Projektu oraz innych kontroli przewidzianych
przepisami prawa;

» art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu ewentualnego zawarcia z Panig/Panem umowy na §wiadczenie
oferowanej ustugi.
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:
» osoby upowaznione przez administratora do przetwarzania danych w ramach wykonywania
swoich obowiazkow stuzbowych;
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» podmioty, ktérym administrator na podstawie stosownych uméw zleca wykonanie czynnosci,
z ktérymi wiaze si¢ konieczno$¢ przetwarzania danych (podmioty przetwarzajace);

» organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiazujacych
przepisOw prawa, gdy wystapia z zadaniem, w oparciu o stosowna podstawe prawna.

5) administrator nie przekazuje ani nie zamierza przekazywac danych osobowych do panstwa
trzeciego.

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (dalej ustawy Pzp), przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Dane beda nastepnie przechowywane w celach archiwalnych, przez okres, ktéry wyznaczony
zostanie przede wszystkim na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych, chyba ze przepisy szczegélne stanowia
inaczej;

7) podanie danych jest warunkiem waznosci oferty i ewentualnego zawarcia umowy. Obowiazek
podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

8) administrator nie stosuje mechanizméw zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym nie
stosuje profilowania.

9) informujemy, ze posiada Pani/Pan prawo do:

» 7zadania dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

» sprostowania danych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy
w zakresie niezgodnym z ustawa oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zalacznikow);

» 7zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

» whaiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

10) jednoczesnie informujemy, iz nie przystuguje Pani/Panu:

» w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

» prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

» na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XI. POZOSTALE INFORMACJE:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci powierzenia czesci lub catosci zaméwienia podwykonawcom.

2. Termin zwiazania oferta wynosi 14 dni i rozpoczyna si¢ wraz z upltywem ostatecznego terminu
sktadania ofert.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert, w tym dokumentéw potwierdzajacych podane w ofertach informacje.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert wedlug wlasnego uznania
(jesli zajdzie taka konieczno$¢), do anulowania zapytania ofertowego oraz do uniewaznienia
postgpowania ofertowego.

6. Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

Strona5z6



10.

11.

12.

Fundusze Rzeczpospolita Unia Eur_opejska
Europejski Fundusz

Europejskie A,
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego R

Zamawiajacy o wyborze oferty najkorzystniejszej, poinformuje zamieszczajac informacje o wynikach
postepowania, na stronnie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.przyrow.akcessnet.net).

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie
przystuguja zadne roszczenia przeciw Zamawiajacemu.

Z Wykonawca, ktory ztozyl najkorzystniejsza ofert¢ zostanie zawarta umowa cywilnoprawna
(umowa-zlecenie) na realizacje ustugi. Umowa zostanie zawarta niezwlocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty, w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajacego.

W umowie zostang okreslone szczegétowe warunki realizacji ustugi oraz sposéb ptatnosci za jej
wykonanie.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy we wskazanym
przez Zamawiajacego miejscu i terminie, Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert.

Osoba upowazniona przez Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami jest Pan Tomasz Korgdl,
tel.: (34) 355 41 21 w. 29, e-mail: tomasz.korgol @przyrow.pl.
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