Zarzadzenie Nr OR.0050.82.2017
Wodjta Gminy Przyréw
z dnia 14 listopada 2017r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania edministrowania systemem
monitoringu wizyjnego Gminy Przyréw

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14 oraz art. 333us5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samoradzie gminnym (t.j. Dz.U. 2017 poz. 18Z%&n. zm), zarzdzam, co hagpuje:

§1.

Wprowadza s do stosowania ,Regulamin funkcjonowania i admmnoistania systemem
monitoringu wizyjnego Gminy Przyréw”, stanaely zahcznik do niniejszego zagdzenia.

8§ 2.

Wykonanie zargdzenia powierza siAdministratorowi Bezpieczsstwa Informaciji.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zatacznik do Zaradzenia Nr OR.0050.82.2017
Wojta Gminy Przyréw z dnia 14 listopada 2017 r.

Regulamin funkcjonowania i administrowania
systemem monitoringu wizyjnego Gminy Przyrow

/\

PRZYROW 2017



Postanowienia ogoine
§1.
1. Przez system monitoringu wizyjnego, zwany dateppitoringiem”, rozumie siinstalacg sktadagca sic
ze spretowych i programowych elementow ghea do odbioru obrazu, jego rejestracji oraz odtwaigan
2. Niniejszy Regulamin okéta zasady funkcjonowania i administrowania systemasnitoringu
wizyjnego realizowanego w przestrzeni publiczneptgestrzeni powszechnie dgstej dla
nieograniczonego kgu osoéb (np. ulice, place, budynkiyteczndci publicznej), jak réwnig reguty
rejestracji i zapisu informacji oraz sposoéb icheheczenia, a tak maliwosci udostpnienia

zgromadzonych danych o zdarzeniach.

§ 2.
1. Administratorem danych osobowych przetwarzangchdrednictwem systemu monitoringu wizyjnego

jest Gmina Przyréw, ul. @stochowska 7, 42-248 Przyréw, reprezentowana phaga Gminy Przyrow.

Cel i przeznaczenie systemu monitoringu wizyjnego
§3.
1. System monitoringu wizyjnego ghido obserwacji bezgoedniego otoczenia miejsc, w ktorych
zainstalowaneaskamery.
2. Zastosowanie systemu monitoringu wizyjnego maata
1) zwigkszenie poziomu bezpiedmdwa 0s6b i mienia;
2) ustalenie sprawcow czynéw zabronionych (np. nziszie mienia, kradzte itp.);

3) wyeliminowanie aktéw wandalizmu.

Zakres stosowania systemu monitoringu wizyjnego
§ 4.
1. W skiad systemu monitoringu wizyjnego wchadastpujace elementy:
1) kamery rejestrgre zdarzenia,
2) urzdzenia rejestryce i zapisujce obraz na rmiku fizycznym (dysku twardym) — rejestratory;
3) oprogramowanie unitiwiajace zargdzanie rejestratorami, poddl rejestrowanych zdaraeraz
odtwarzanie i kopiowanie nagra
4) monitor pozwalajcy na podgid rejestrowanych zdaraeraz odtwarzanie nagra
System monitoringu wizyjnego funkcjonuje catodebo
Rejestracji i zapisaniu nadmiku fizycznym podlega wytznie obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu. Nie rejestruje sidzwieku (fonii).
4. Zakres informaciji przetwarzanych w systemie nwirigu wizyjnego obejmuje:
1) wizerunek osobydulacej w zasigu kamer monitoringu oraz otaczeych p przedmiotow;

2) daty i godziny / okresu czasu przebywania dageby w zasigu kamer monitoringu.
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Miejsca stosowania systemu monitoringu wizyjnego
§5.
1. Miejsca objte systemem monitoringu wizyjnego na terenie Gnirgyrow:
1) Budynek Urgzdu Gminy w Przyrowie (weégia do budynku, hol na parterze, hol nagtize, hol
na Il pktrze) oraz obszar dookota budynku;
2) Plac Krola Kazimierza 11l Wielkiego, ul. Rynekam przystanek autobusowy przy ul. Rynek.

Obowigzek informacyjny
§ 6.
1. Kazdej osobie przystuguje prawo do informacji oguij jej systemem monitoringu wizyjnego w
przestrzeni publiczne;.
2. Miejsca objte systemem monitoringu wizyjnego powinnylmznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnymi.
3. Pracownicy oraz osoby przebyweg w budynku Urgdu Gminy w Przyrowie powinny gy

poinformowane o funkcjonowaniu w obiekcie systenanitoringu wizyjnego.

Sposabb i terminy przechowywania nagra oraz tryb ich usuwania
§7.

1. Obraz zarejestrowany przez system monitoringyjmego przechowywany jest na twardym dysku
rejestratora przez okres 12 dni od daty jego ngjegt chybaze w tym okresie uprawnione organy
wystapig 0 zabezpieczenie zarejestrowanego obrazu jakodlowosprawie, w ramach tagego
sie postpowania.

2. Po uptywie okresu wymienionego w pkt 1, zare@stmy obraz podlega automatycznemu

zniszczeniu poprzez nadpisanie kolejnych nagra

Administrowanie systemem monitoringu wizyjnego
§ 8.
1. Osoly odpowiedzialg za prawidtowe funkcjonowanie systemu monitoringeywmego, zarzdzanie
bezpieczastwem przetwarzanych danych oraz zdranie aytkownikami systemu jest

Administrator Systemow Informatycznych.

Zarzadzanie uprawnieniami w systemie monitoringu wizyjngo
§9.
1. Dostp do danych przetwarzanych w systemie monitoringayjwego mog mie¢ wylacznie osoby
posiadajce stosowne upowviaienie do przetwarzania danych osobowych, nadazezpr

Administratora Danych Osobowych.
2. Na podstawie wydanego upaménia Administrator Systeméw Informatycznych zobgrany jest
do utworzenia kontaaytkownika w systemie, nadania mu unikalnego idek&ybra (loginu), hasta

dostpu oraz odpowiedniego poziomu uprawnie
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Przekazanie danych uwierzytelg@jch powinno odbywasic w sposéb bezpieczny, w
bezpadrednim kontakcie z osglupowaniong.
W przypadku cofgicia upowanienia Administrator Systeméw Informatycznych zobgrany jest

do zablokowania, dulZz usungcia konta aytkownika z systemu.

Bezpieczaéstwo danych w systemie monitoringu wizyjnego
§ 10.

Urzadzenia rejestrape i zapisujce obraz na rimiku fizycznym (rejestratory) powinny by
umieszczone w specjalnie do tego celu przeznachogenykanych na klucz metalowych szafach,
do ktérych dostp ma wyhcznie Administrator Systemow Informatycznych.
Rejestratory powinny ldyzasilane za poednictwem zasilaczy awaryjnych (UPS).
Dostp do systemu monitoringu wizyjnego powiniert lmyazliwy wytgcznie po pozytywnym
wyniku uwierzytelnienia gytkownika.
Kazdy uzytkownik systemu musi posiaélandywidualny identyfikator oraz hasto degti, ktére jest
zobowpgzany zachowaw tajemnicy.
Hasta aytkownikdéw powinny by zmieniane co 30 dni oraz sktadsic z min. 8 znakow, w tym
duzych i matych liter oraz cyfr,dulz znakéw specjalnych.

Hasta aytkownikdw nie mog by¢ przechowywane w systemie.

Udostepnianie kopii zapiséw z systemu monitoringu wizyjngo
8§ 11.

Dane zarejestrowane przez system monitoringujmegy nie stanowiinformacji publicznej i nie
podlegag udostpnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dpé do informacji publicznej.
Kopie nagra zawieragce naruszenia prawa mpggy¢ wykonywane i przekazywane vagiznie za
zgody Administratora Danych Osobowych na wniosek uprawago podmiotu (np. Policja,
Prokuratura, &1).
Wzér wniosku o udogpnienie danych z systemu monitoringu wizyjnego atdrzalcznik Nr 1 do
niniejszego regulaminu.
Whnioski o udostpnienie danych z systemu monitoringu wizyjnego pgdh zarejestrowaniu w
ewidencji prowadzonej przez Administratora Bezpaasva Informaciji, stanowcej zahcznik Nr 2

do niniejszego regulaminu.

§12.
Kopie danych z systemu monitoringu wizyjnego aakgporadza: na naniki zewretrzne tj. ptyty
CD bgdz DVD.
Osola upowaniong do sporzdzenia kopii danych z systemu monitoringu wizyjn gesgi

Administrator Systemow Informatycznych.
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§13.
1. Podczas przekazywaniugmikow zawieragcych kopg danych z systemu monitoringu wizyjnego
organom uprawnionym obog#duja nastpujace zasady:
1) przed przekazaniem fraka naley go odpowiednio opisa(np. nagranie z dnia: dzieniesac/
rok);
2) naénik nalery przekazéa w zaklejonej, opieczowanej kopercie;

3) przedstawiciel uprawnionego organu zohgaany jest pisemnie pokwitowadbiér nénika.

Postanowienia kaicowe
§ 14.
1. Zniniejszym dokumentem powinni zapoé&s& wszyscy pracownicy Uedu Gminy w Przyrowie
uprawnieni do przetwarzania danych w systemie rodanigju wizyjnego.
2. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regiréarzastosowanie mapbowizujace w
Urzedzie Gminy w Przyrowie regulacje weetrzne dotyczce bezpieczestwa danych osobowych

oraz przepisy prawa.
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Zafacznik Nr 1 do Regulaminu funkcjonowania i admirgstania
systemem monitoringu wizyjnego Gminy Przyrow

Przyrow, dnia ............ccceeeveenn e,

Podmiot wnioskujcy:

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH
Z SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO GMINY PRZYROW

Wnosz o udosgpnienie kopii danych z systemu monitoringu wizyjoeg

VIS o a0 b= T 4= ] - P

Zakres danych:

Godzina: Dzié: Miesiac: Rok: Uwagi:

START:

Godzina: Dzié: Miesiac: Rok: Uwagi:

KONIEC:

Materiaty wykorzystanedula w celu:

(podpis przedstawiciela podmiotu wniosieggo)

Potwierdzam odbiér ninika:

(podpis osoby odbiergjej nadnik)



Zafacznik Nr 2 do Regulaminu funkcjonowania i admirestania
systemem monitoringu wizyjnego Gminy Przyrow

EWIDENCJA WNIOSKOW O UDOST EPNIENIE DANYCH
Z SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO GMINY PRZYROW

Lp.

Nr sprawy

Dane wnioskodawcy

Data
whniosku

Zakres przekazanych danych

Data
przekazania
nosnika

Uwagi




