Zarzadzenie nr OR.0050.94.2016
Wojta Gminy Przyrow
z dnia 29 grudnia 2016 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad centralizacji rozlicz ~ en podatku od towardw i ustug
w Gminie Przyrow oraz w jej jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r.
poz. 446 z p6zn. zm.) w zw. z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 roku o szczegélnych zasadach
rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych
na realizacje projektow finansowanych z udziatem srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej
lub od panstw czionkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 1454),

zarzadzam, co nast epuje:

81.

Ustala sie termin wprowadzenia centralizacji rozliczen w podatku od towaréw i ustug w Gminie
Przyréw na dzien 01.01.2017r.

82.
Centralizacjg sg objete nastepujgce jednostki organizacyjne Gminy Przyréw:
e Urzad Gminy Przyrow,
e Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Przyrowie,
e Gminny Zaklad Komunalny w Przyrowie,
e Zespot Szkolno-Przedszkolny w Przyrowie,

oraz kazda nowo utworzona samorzgdowa jednostka budzetowa lub samorzgdowy zakiad
budzetowy.

8§3.

Z dniem wprowadzenia centralizacji podatnikiem podatku od towaréw i ustug jest Gmina
Przyrow, natomiast wymienione w 82 jednostki organizacyjne Gminy Przyréw, bedg objete
wspolnym, spéjnym systemem rozliczania podatku VAT.

84.

W celu zapewnienia prawidlowego rozliczania podatku VAT w Gminie Przyréw i jej
jednostkach organizacyjnych wprowadza sie obowigzujgce w tym zakresie procedury i
zasady obiegu dokumentow obejmujgce w szczegdlnosci:

1) zasady fakturowania sprzedazy;
2) ewidencjonowania czynnosci podlegajgcych opodatkowaniu;

3) kwalifikowania, ewidencjonowania i rozliczania podatku naliczonego;



4) sporzgdzania deklaracji VAT;
5) przestrzegania termin6w dostarczanych informaciji i wyznaczenia os6b odpowiedzialnych,

zwane ,Zasadami regulujgcymi funkcjonowanie scentralizowanego systemu rozliczania
podatku od towardéw i ustug w Gminie Przyrow” — stanowigce zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

85.

Zobowigzuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Przyrow do $cistego
przestrzegania postanowien okreslonych w ,Zasadach regulujgcych scentralizowany
systemu rozliczania podatku od towarow i ustug w Gminie Przyréw oraz dokonania zmian
w regulaminach organizacyjnych jednostek i w politykach rachunkowosci jednostek,
uwzgledniajgc zapisy tam zawarte.

§6.

Wykonanie Zarzgadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Przyréw.

87.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 0r.0050.94.2016

Wojta Gminy Przyréw z dnia 29 grudnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia zasad centralizacji rozliczer podatku od towardw i ustug
w Gminie Przyréw oraz jej jednostkach organizacyjnych

Zasady requluj ace funkcjonowanie scentralizowanego systemu rozlicz ania podatku

od towardw i ustug w Gminie Przyrow

Rozdziat |
Cel i zakres regulacji

81. Celem regulacji centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug jest zapewnienia poprawnosci i
spéjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Przyréw i jej jednostkach organizacyjnych oraz wykonanie
stanowiska zawartego w uchwale Skladu Siedmiu Sedziéw Naczelnego Sadu Administracyjnego z
dnia 26 pazdziernika 2015 r. | FPS 4/15 i w wyroku Trybunatu Sprawiedliwos$ci Unii Europejskiej (sygn.
Akt C-276/14).

§2. Regulacja jest obowigzkowa dla nastepujagcych jednostek organizacyjnych Gminy Przyréw:
1) Urzad Gminy Przyréw,
2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Przyrowie,
3) Gminny Zaktad Komunalny w Przyrowie,
4) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Przyrowie,

oraz dla kazdej nowo utworzonej samorzgdowej jednostki budzetowej lub samorzgdowego zakitadu
budzetowego.

83. Regulacjg zostaly objete nastepujgce zagadnienia, zwigzane z prawidtowym rozliczaniem podatku
od towarow i ustug:

1) Celi zakres regulaciji,

2) Woykaz podstawowych przepiséw prawnych,

3) Stownik uzytych pojeé,

4) Czynnosci przygotowawcze,

5) Katalog czynnosci podlegajgcych VAT,

6) Katalog czynnosci niepodlegajgcych podatkowi VAT,
7) Umowy z dostawcami towarow i ustug,

8) Umowy z odbiorcami towarow i ustug,

9) Faktury sprzedazy i duplikaty,

10) Faktury zakupu i duplikaty,

11) Korekty faktur,

12) Kasy rejestrujgce,

13) Srodki trwate,

14) Rozliczenia miedzy gminnymi jednostkami organizacyjnymi,
15) Ewidencje sprzedazy VAT,

16) Ewidencje zakupu VAT,



17) Deklaracje podatku VAT,

18) Terminy przekazywania dokumentéw,

19) Ewidencja ksiegowa sprzedazy z VAT,

20) Ewidencja ksiegowa zakupéw z VAT,

21) Klasyfikacja budzetowa VAT,

22) Obliczanie prewspotczynika i wspétczynnika,

23) Obliczanie prestruktury i struktury sprzedazy,

24) Rozliczenia i przeptywy finansowe VAT,

25) Odpowiedzialno$¢, nadzor i kontrola prawidtowosci rozliczen VAT,
26) Postanowienia kohcowe.

84. Z chwilg centralizacji rozliczen w podatku od towardw i ustug jednostki organizacyjne wymienione
w 82 nie bedg traktowane jak odrebni od Gminy Przyréw podatnicy podatku VAT, a wszelkie
rozliczenia w zakresie podatku od towardw i ustug beda nastepowaty w ramach jednego podatnika,
ktorym bedzie Gmina Przyréw.

85. Okreslone przepisy w niniejszych ,Zasadach regulujgcych funkcjonowanie scentralizowanego
systemu rozliczania podatku od towaréw i ustug w Gminie Przyréw”, zwanych dalej Zasadami
Centralizacji , nie obejmujg jednostek organizacyjnych gminy oraz komunalnych oséb prawnych
innych niz samorzgdowa jednostka budzetowg lub samorzgdowy zakiad budzetowy w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych.

Rozdziat Il
Wykaz podstawowych przepiséw prawnych

86. W celu zapewnienia prawidlowego dokonywania rozliczen w podatku od towardw i ustug w Gminie
Przyréw oraz jej jednostkach organizacyjnych, wskazuje sie podstawowe obowigzujgce w tym
zakresie akty prawne. Zobowigzuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych do zapoznania sie z
nimi oraz dokonywania rozliczen w podatku od towardéw i ustug zgodnie z nastepujgcymi aktami
prawnymi: _

1) Dyrektywa Rady 2006/112/WE z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspdlnego systemu
podatku od wartosci dodanej (Dz. Urz. UE. L Nr 347, str. 1);

2) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2011 Nr 177, poz.
1054 ze zm.);

3) Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. 0 szczegdllnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i
ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw
finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu
terytorialnego (Dz.U. z 2016 r. poz.1464);

4) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 613 ze zm.);

5) Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikdw
i ptatnikéw (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 476);

6) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 ze
zm.);

7) Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 168);

8) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.);

9) Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (tj. Dz.U.
z 2016 r. poz. 198);



10) Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.);
11) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tj. Dz.U. z 2014 r. poz. 121 ze zm.);

12) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (. Dz.U. z 2015 r. poz.
2164);

13) Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (tj. Dz.U. z 2012 r. poz. 591 ze zm.);
14) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.);

15) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslenia
zakresu wykorzystywania nabywanych towar6w i ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej w
przypadku niektorych podatnikéw (Dz.U. z 2015 r. poz. 2193);

16) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 18 czerwca 2015 r. w sprawie wzoréw deklaracji dla
podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2015 r. poz. 914 ze zm.);

17) Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 14 marca 2013 r. w sprawie kas rejestrujgcych
(Dz.U. z 2013 r. poz. 363);

18) Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczego6towej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (tj. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053);

19) Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. z 2014 r. poz. 119);

20) Rozporzgdzenie Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegOlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie (Dz.U. z 2010 r., Nr 128, poz. 861 ze zm.);

21) Rozporzagdzenie Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (Dz.U. 2007 Nr 251, poz. 1885);

22) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (Dz.U. Nr 242, poz. 1622).

Rozdziat 11l
Stownik u zytych poj e¢
87. Uzyte w zarzgdzeniu skroty i symbole oznaczaja:
1) VAT - podatek od towardw i ustug;

2) Ustawa - ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr
177, poz. 1054 ze zm.);

3) Rozporzgdzenie — Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie
sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabytych towardw i ustug do celéw dziatalnosci
gospodarczej w przypadku niektérych podatnikow (Dz. U. z 2015 r. poz. 2193);

4) JST — jednostka samorzgdu terytorialnego;

5) Dzieh Centralizacji — dzieh okreslony w 81 zarzgdzenia;

6) US — urzad skarbowy wiasciwy dla podatnika Gminy Przyrow;
7) PK — Polecenie ksiegowania;

8) WN — winien (debet), oznacza w ksiegowosci lewg strone konta;
9) MA - ma (kredyt), oznacza w ksiegowosci prawg strone konta.

88. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:



1) urzedzie lub urzedzie gminy - rozumie sie przez to Urzad Gminy Przyréw, adres ul.
Czestochowska 7, 42-248 Przyrow;

2) jednostce budzetowej - rozumie sie przez to kazdg utworzong przez Gmine Przyrow
samorzgdowg jednostke budzetows;

3) zakfadzie budzetowym - rozumie sie przez to kazdy utworzony przez Gmine Przyrow
samorzgdowy zaktad budzetowy;

4) gminnych jednostkach organizacyjnych - rozumie sie przez to, jednostki organizacyjne
wymienione w 82. niniejszych zasad oraz kazdg nowo utworzong samorzgdowg jednostke
budzetowsg lub samorzgdowy zaktad budzetowy;

5) kierowniku jednostki — rozumie sie przez to kierownika gminnej jednostki organizacyjnej
wymienionej w 8§2. niniejszych zasad;

6) gminie —rozumie sie przez to Gmine Przyréw, adres ul. Czestochowska 7, 42-248 Przyrow;
7) wojcie —rozumie sie przez to Wojta Gminy Przyrow;
8) podatniku (sprzedajacym) — rozumie sie przez to Gmine Przyréw;

9) wystawcy faktury — rozumie sie przez to kazdg gminng jednostke organizacyjng okreslong w §2.
niniejszych zasad,;

10) nabywcy — rozumie sie przez to Gmine Przyréw;

11) odbiorcy — rozumie sie przez to kazdg gminng jednostke organizacyjng okreslong w 8§2.
niniejszych zasad,;

12) ptatniku — rozumie sie przez to kazdg gminng jednostke organizacyjng, ktéra jest odbiorcg
towaréw i ustug;

13) sprzedazy — rozumie sie przez to odptatng dostawe towardw i odptatne $wiadczenie ustug na
terytorium kraju, eksport towaréw oraz wewngtrzwspolnotowg dostawe towarow;

14) prewspotczynniku — rozumie sie przez to warto$¢ procentowg obliczona, jako ,sposéb okreslania
proporcji,” o ktérym mowa w art.86 ust.2a. ustawy, zgodnie z art.86 ust.2c pkt.3) ustawy, na
podstawie danych poprzedzajgcych rok podatkowy, ktérego dotyczy.

15) wspoitczynniku — rozumie sie przez to wartos¢ procentowg obliczong, jako ,sposéb okreslania
proporcji”, o ktérym mowa w art.86 ust.2a., zgodnie z art.86 ust.2c. pkt.3) ustawy, na podstawie
danych roku podatkowego, ktérego dotyczy;

16) prestrukturze sprzedazy — rozumie sie przez to wartos¢ procentowg obliczong, jako ,sposéb
okreslania proporcji,” o ktérym mowa w art.90 ust. 2 ustawy, w roku poprzedzajgcym rok
podatkowy, w odniesieniu, do ktérego jest ustalana prognoza struktury sprzedazy;

17) strukturze sprzedazy — rozumie sie przez to warto$¢ procentowa obliczong, jako ,sposéb
okreslania proporcji,” o ktéorym mowa w art.90 ust. 2 ustawy, w roku podatkowym, ktérego dotyczy
- ha podstawie faktycznie wykonanej sprzedazy tego roku;

18) wskaznik procentowy powierzchni ,klucz” — rozumie sie przez to procentowy udziat powierzchni
stuzgcej dziatalnosci opodatkowanej, zwolnionej oraz dziatalnosci niepodlegajacej podatkowi VAT,
w stosunku do powierzchni ogétem danego srodka trwatego — nieruchomosci;

19) pracowniku merytorycznym — rozumie sie przez to pracownika gminnej jednostki organizacyjnej, w
ktérego zakresie obowigzkéw lezy inicjowanie/dokonywanie zakupow, udzielanie zaméwien
publicznych, inicjowanie zawierania uméw z dostawcami towarow i ustug lub nadzér nad
realizacjg w/w zadan;



20) srodkach przeznaczone na projekty - rozumie sie przez to srodki pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw czionkowskich EFTA, a takze $rodki publiczne otrzymane w formie
dotacji na realizacje tych projektow;

21) kwalifikowalnosci podatku VAT w projektach finansowanych z srodkéw zewnetrznych - rozumie sie
przez to wydatek w czesci dotyczgcy podatku od towardéw u ustug, ktéry spetnia kryteria okreslone
w ustawach, rozporzadzeniach organéw Unii Europejskiej, umowach miedzynarodowych i
porozumieniach miedzynarodowych, wytycznych krajowych stanowigcy podstawe do otrzymania
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub panstw cztonkowskich EFTA, poniesiony
przez gmine lub jej jednostke organizacyjng, finansowanych ze s$rodkéw przeznaczonych na
projekty.

Rozdziat IV

Czynno $ci przygotowawcze

89. 1. Zobowigzuje sie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych do dokonania nastepujacych
czynnosci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7

przeprowadzenia analizy obecnych dochodéw budzetowych, obrotéw i przychodéw osigganych
przez gminng jednostke organizacyjng pod katem opodatkowania podatkiem VAT lub
niepodlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT oraz okreslenia czy z Dniem Centralizacji
czynnosci te bedg podlegaly opodatkowaniu (i jakg stawkg bedg objete) lub czy bedag
zwolnione z opodatkowania lub nie bedg podlegaty opodatkowaniu;

obliczenie prewspétczynnika, proporcji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 2 a ustawy o podatku od
towaréw i ustug, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia z dnia 17 grudnia 2015
r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do
celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw- (Dz. U. z 2015 r. poz.
2193);

obliczenie prestruktury sprzedazy, o ktérej mowa w art. 90 ust. 2 ustawy.

zaprowadzenia czastkowych ewidencji w zakresie zakupu i sprzedazy opodatkowanej
podatkiem VAT, zawierajgcych dane, o ktérych mowa w art. 109 ust. 3 ustawy;

przekazania informacji do wszystkich kontrahentéw jednostki, ktérzy wystawiajg lub po Dniu
Centralizacji beda wystawia¢ fakture VAT z tytutlu dostawy towardw lub ustug finansowanych
z budzetu jednostki celem poinformowania o zmianie nabywcy i wprowadzeniu na fakturze
odbiorcy wg wzoru: Nabywca: Gmina Przyréw, adres ul. Czestochowska 7, 42-248 Przyréw,
NIP 9492192782 oraz z dodatkowym oznaczeniem ,Odbiorca: Nazwa i adres gminnej
jednostki organizacyjnej” (z wyjgtkiem Urzedu Gminy).

wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za rozliczanie podatku VAT w jednostce oraz oso6b
upowaznionych do wystawiania faktur VAT w imieniu podatnika, ktérych Wojt Gminy Przyrow
upowazni do wystawiania i odbierania faktur;

dokonania w systemie informatycznym lub programie ksiegowym obstugujagcym proces
wystawiania faktur VAT zmiany danych podatnika towaréw i ustug, ktérym bedzie Gmina
Przyrow, a nie gminna jednostka organizacyjna, ktéra winna zaistnie¢ na fakturach, jako
podmiot jedynie wystawiajgcy faktury VAT w imieniu podatnika;

Gmina dokona zgtoszenia aktualizacyjnego, wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 Ustawy z
dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegodlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz
dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udzialem srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu
terytorialnego (Dz.U. z 2016 r. poz.1464);

Rozdziat V
Katalog czynno $ci podlegaj acych VAT



810. Niniejszymi zasadami objete sg wszystkie dokonywane przez gminne jednostki organizacyjne
czynnosci o charakterze odptatnym, podejmowane na podstawie uméw cywilnoprawnych oraz
podlegajgce przepisom ustawy VAT, w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7
8)
9)

ustugi najmu lub dzierzawy (czynszu);

refakturowanie kosztow medidow (przenoszenie na zewnetrzne osoby czy podmioty kosztéw
ustug ponoszonych przez Gmine Przyrow;

sprzedaz z tytutu zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego odprowadzania sciekéw;
sprzedaz sktadnikbw mienia;
opfaty z tytutu uzytkowania wieczystego;

sprzedaz positkdw, w szczegodlnosci sprzedaz dokonywana w ramach stotowki szkolnej lub
przedszkolnej;

sprzedaz materialdw promocyjnych;
Swiadczenie innych odptatnych ustug (np.: wynajem autokaru, sal);

ustugi pomocy spotecznej,

10) darowizny;

11) umowy zamiany;

12) wnoszenie aportéw;

Rozdziat VI
Katalog czynno $ci niepodlegaj acych podatkowi VAT

§11. Podatkiem VAT nie sg objete w szczegodlnosci dochody osiggane z tytutu:

1) podatkéw i optat lokalnych, w tym za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

2) opfat administracyjnych;

3) kar administracyjnych;

4) dotacji i subwenciji;

5) spadkéw i darowizn;

6) opfaty targowej;

7) opfaty adiacenckiej;

8) oplaty za zajecie pasa drogowedo;

9) opfat za trwaty zarzad,;

10) odsetek od nieterminowo ptaconych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Rozdziat VII

Umowy z dostawcami towaréw i ustug

812. 1. Obowigzujgce umowy z dostawcami towardéw i ustug zawarte przez kierownikow jednostek
organizacyjnych przed Dniem Centralizacji pozostajg w mocy; przy czym zobowigzuje sie kierownikow
jednostek organizacyjnych do dokonania czynnosci okreslonych w Rozdziale IV ,Czynnodci
przygotowawcze”, a w razie rozbieznosci w tej materii z dostawcg do zawarcia anekséw do tych uméw
w przedmiocie prawidiowego oznaczenia strony umowy, ktérg powinna byé Gmina Przyrow
reprezentowana przez kierownika jednostki organizacyjnej.



2. Umowy zawierane z dostawcami towardéw i ustug w zwigzku z dziatalnoscig gminnej jednostki
organizacyjnej po Dniu Centralizacji powinny zawiera¢ wytgczenie prawidiowe oznaczenie strony
umowy, ktorg jest Gmina Przyrow, reprezentowana przez kierownika gminnej jednostki organizacyjne;.

Rozdziat VI
Umowy z odbiorcami towarow i ustug

§13. 1. Obowigzujgce umowy z odbiorcami towaréw i ustug, zawarte przez kierownikdéw jednostek
organizacyjnych przed Dniem Centralizacji sg w mocy; przy czym zobowigzuje sie kierownikéw
jednostek organizacyjnych do dokonania czynnosci okreslonych w Rozdziale IV ,Czynnodci
przygotowawcze”, a w razie rozbieznosci w tej materii z odbiorca, do zawarcia anekséw do tych umoéw
w przedmiocie prawidlowego oznaczenia strony umowy, ktéra powinna by¢ Gmina Przyréw,
reprezentowana przez kierownika (hazwa i adres gminnej jednostki organizacyjnej).

2. Umowy z odbiorcami towardw lub ustug zawierane w zwigzku z dziatalnoscia gminnej jednostki
organizacyjnej po dniu wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia powinny zawiera¢ wylgczenie
prawidtowe oznaczenie dostawcy towaréw lub ustug, ktérym jest Gmina Przyrow reprezentowana
przez kierownika (nazwa i adres gminnej jednostki organizacyjnej).

Rozdziat IX
Faktury sprzeda zy i duplikaty

814. 1. Poczawszy od Dnia Centralizacji nie dopuszcza sie wystawiania faktur pomiedzy jednostkami
budzetowymi, urzedem i zaktadem budzetowym. Wszelkie przeptywy finansowe pomiedzy gminnymi
jednostkami organizacyjnymi, w rozumieniu niniejszego zarzgdzenia mogg by¢ dokumentowane
wyltgcznie notami obcigzeniowymi i nie stanowig obrotu w rozumieniu ustawy.

2. Faktury moga by¢ wystawiane przez kazdg z gminnych jednostek organizacyjnych, dziatajacg w
imieniu podatnika Gminy Przyrow, wylgcznie przez osoby posiadajgce pisemne upowaznienie do
wystawiania faktur VAT. Upowaznienia udziela Wojt Gminy Przyréw.

3. Poczgwszy od Dnia Centralizacji zobowigzuje sie kierownikbw gminnych jednostek
organizacyjnych do wystawiania faktur dokumentujgcych sprzedaz dokonywang przez te jednostki z
nastepujgcym oznaczeniem podatnika: Gmina Przyréw, adres ul. Czestochowska 7, 42-248 Przyrow,
NIP 9492192782 oraz z dodatkowym oznaczeniem Wystawcy faktur: nazwa i adres gminnej jednostki
organizacyjnej lub innym oznaczeniem wskazujgcym w wyrazny sposoéb, iz faktura dokumentuje
sprzedaz realizowang przez dang gminng jednostke organizacyjna.

4. Faktury wystawiane przez gminne jednostki organizacyjne sg wystawiane w imieniu i na rzecz
Gminy Przyrbw i muszg zawiera¢ wszystkie elementy, o ktérych mowa w 8§ 106 e ust. 1 ustawy
o podatku od towaréw i ustug.

5. Zasady i terminy wystawiania faktur sg okreslone w przepisach ustawy o podatku od towardw i
ustug i nie ulegajg zmianie w zwigzku z centralizacja.

6. W celu ujednolicenia zasad numeracji faktur sprzedazy dla podatnika Gminy Przyrow wprowadza
sie nastepujgce elementy identyfikacji do zastosowania w gminnych jednostkach organizacyjnych:

1) Kazda gminna jednostka organizacyjna zostaje skatalogowana odrebnym oznaczeniem wg
ponizszego wzoru:

a) UG - Urzad Gminy Przyrow;
b) GOPS - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Przyrowie;
c) GZK — Gminny Zaktad Komunalny w Przyrowie;

d) ZSP — Zespot Szkolno-Przedszkolny w Przyrowie;

3) Faktury, w ramach kazdej gminnej jednostki organizacyjnej numerowane sg kolejno i narastajgco w
danym roku kalendarzowym.



4) Kazda faktura wystawiana przez dang gminng jednostke organizacyjng winna zawiera¢ nastepujgce
elementy identyfikaciji:

Kolejny numer faktury/rok/oznaczenie jednostki
Np. 1/01/2017/UG; ;

5) Faktury wystawiane sg w dwdch egzemplarzach i majg réwnorzedny charakter.

6) Faktury powinny by¢ podpisywane przez osobe wystawiajgcg fakture w sposéb umozliwiajacy jej
identyfikacje.

815. 1. Upowaznienie do wystawiania faktur obejmuje prawo do wystawiania duplikatow faktur.
Duplikaty faktur nalezy wystawi¢ w przypadku, gdy ktérykolwiek z dwdéch egzemplarzy ulegnie
zniszczeniu albo zaginie.

2. Duplikat faktury wystawia pierwotny wystawca faktury na wniosek nabywcy.
3. Duplikat faktury nalezy wystawia¢ zgodnie z danymi zawartymi w pierwotnej fakturze.

4. Faktura wystawiona ponownie powinna zawiera¢ wyraz "DUPLIKAT" oraz biezgcg date jej
wystawienia.

Rozdziat X
Faktury zakupu i duplikaty

§ 16. 1. Nabywca towaréw i ustug otrzymywanych przez gminne jednostki organizacyjne w zwigzku z
umowami zawartymi z dostawcami towaréw i ustug oraz w zwigzku z kazdym innym zakupem
towaréw i ustug jest Gmina Przyréw, a gminne jednostki organizacyjne sg odbiorcg towaréw i ustug
oraz ptatnikiem.

2. W przypadku faktur zakupu wystawianych w zwigzku umowami zawartymi przez kierownikéw
gminnych jednostek organizacyjnych faktury te powinny zawiera¢ dodatkowe oznaczenie (np. poprzez
dodanie pola ,Odbiorca”) wskazujgce w wyrazny sposob, iz odbiorcg towaru lub ustugi jest dana
gminna jednostka organizacyjna, z budzetu, ktérej finansowany jest udokumentowany fakturg towar
lub ustuga. Dodatkowe oznaczenie (pole ,Odbiorca”) powinno zawiera¢ peing nazwe i adres gminnej
jednostki organizacyjnej.

3. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych do przestrzegania wymogu dotyczgcego
prawidtowego oznaczenia Nabywcy i Odbiorcy oraz ujmowania w ewidencji zakupéw VAT wylgcznie
faktur zawierajgcych prawidtowe oznaczenie Podatnika.

4. Zobowigzuje sie pracownikéw merytorycznych do wskazania na fakturach zakupowych, czy nabycie
towaru lub uslugi nastgpito w celu wykonywania przez podatnika czynnosci opodatkowanych,
czynnosci zwolnionych z opodatkowania, czynnosci niepodlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT
lub, jesli nie jest to mozliwe do oznaczania — do wskazania, ktérym z wymienionych rodzajow
czynnosci stuzy jednoczesnie.

5. W celu realizacji 8 16. ust. 4 zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw merytorycznych gminnych
jednostek organizacyjnych dokonujgcych w imieniu podatnika (Gminy Przyréw) nabycia towaréw lub
ustug, w zwigzku, z ktérymi otrzymano fakture VAT, do oznaczania faktur zakupowych pieczecig
wedlug nastepujgcego wzoru:

Kwalifikacja VAT:

(data, podpis, pieczec)




gdzie

,Op” — 0znacza przeznaczenie zakupu towaru lub ustugi do wykonywania przez podatnika czynnosci
opodatkowanych VAT — odliczenie 100%.

»ZW” - 0znacza przeznaczenie zakupu towaru lub ustugi do wykonywania przez podatnika czynnosci
zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT — brak mozliwosci odliczenia.

.,NP” — 0znacza przeznaczenie zakupu towaru lub ustugi do wykonywania przez podatnika czynnosci
niepodlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT — brak mozliwosci odliczenia.

.Mieszane” — oznacza przeznaczenie zakupu towaru lub ustugi do wykonywania przez podatnika
czynnosci zaréwno opodatkowanych, zwolnionych z opodatkowania jak i niepodlegajacych
opodatkowaniu podatkiem VAT — prawo do odliczenia wg wspéiczynnika, a nastepnie w/g struktury
sprzedazy.

Dokonanie wyboru przeznaczenia zakupu towaru lub ustugi do wykonywania przez podatnika danych

rodzajow czynnosci nalezy potwierdzi¢ wpisujgc stowo ,Tak” lub \ przy odpowiednim oznaczeniu, a
pozostale pola nalezy przekreslic ,mys$lnikiem”. Piecze¢ nalezy opatrzyé podpisem, datg oraz
pieczecig umozliwiajgcg identyfikacje osoby dokonujgcej klasyfikacji.

W przypadku przeznaczenia zakupu towaru lub ustugi do wykonywania przez podatnika dwoch
rodzajéw czynno $ci stowo ,Tak” nale 2y wpisa € przy obu oznaczeniach tj.:

ZW" + 0p” —. przeznaczenie wytgcznie do czynnosci zwolnionych i do czynnosci opodatkowanych, z
pominieciem czynnosci niepodlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT — prawo do odliczenia wg
struktury sprzedazy.

ZW" + NP” — przeznaczenie wylgcznie do czynnosci zwolnionych i do czynnosci niepodlegajgcych
opodatkowaniu, z pominieciem czynnosci opodatkowanych podatkiem VAT — brak mozliwosci
odliczenia.

,0p” + NP” —. przeznaczenie wylgcznie do czynnosci opodatkowanych i do czynnosci
niepodlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT, z wylgczeniem czynnosci zwolnionych — prawo do
odliczenia wg wspotczynnika.

6. Duplikat faktury zakupu wystawia sprzedajacy towar lub ustuge na wniosek nabywcy.

7. Wniosek o wystawienie duplikatu faktury nalezy ztozy¢ w przypadku, gdy faktura zakupu ulegnie
zniszczeniu albo zaginie.

8. Duplikat faktury winien byé wystawiony zgodnie z danymi zawartymi w pierwotnej fakturze.

9. Duplikat faktury wystawionej ponownie winien zawiera¢ wyraz "DUPLIKAT" oraz biezgcg date

wystawienia.

10. Jesli duplikat faktury byt wystawiony, w zwigzku z zaginieciem faktury, ktéra pod datg jej
wystawienia nie dotarta do nabywcy, nalezy zarejestrowac taki dokument w rejestrze zakupu pod datg
wystawienia duplikatu.

Rozdziat Xl
Korekty faktur
817. 1. W przypadkach, gdy po wystawieniu faktury dokumentujgcej sprzedaz:
1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu,
2) udzielono opustéw i obnizek cen,
3) dokonano podatnikowi zwrotu towaréw i opakowan,
4) dokonano nabywcy zwrotu catosci lub czesci zaptaty,

5) podwyzszono cene lub stwierdzono pomyike w cenie, stawce, kwocie podatku lub w
jakiejkolwiek innej pozyciji faktury,



podatnik wystawia fakture korygujaca.

2. Jezeli wystawienie faktury korygujgcej jest spowodowane ktéras z w/w przyczyn to korekta faktury
powinna zawierac:

1) wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA",
2) numer kolejny oraz date jej wystawienia;
3) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujgca:
a) okreslone w art. 106e ust. 1 pkt 1-6 ustawy,
b) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korektg;
4) przyczyne korekty;

5) jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego -
odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego
z podziatem na kwoty dotyczgce poszczegoélnych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej;

6) w przypadkach innych niz wskazane w pkt 5 - prawidtowg tres¢ korygowanych pozyciji.

3. Nabywca towaru lub ustugi nie moze wystawi¢ faktury korygujgcej, do wystawienia, ktorej jest
upowazniony jedynie wystawca faktury dostarczajgcy towary i ustugi.

4. Nabywca towaru lub ustugi moze jedynie wystawi¢ note korygujgcg, ktéra wymaga akceptacji
wystawcy faktury, ktérej dotyczy nota korygujgca.

5. Nota korygujgca, o ktérej mowa powyzej nie moze dotyczy¢ pomytek w przypadku:

1) miary i ilosci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ustug;

2) ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto);

3) kwoty wszelkich rabatéw, w tym za wczesniejsze otrzymanie naleznosci, o ile nie zostaty
one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

4) wartosci dostarczonych towarow lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty
podatku (wartos¢ sprzedazy netto),

5) stawki podatku;

6) sumy wartosci sprzedazy netto z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdllnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

7) kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegodlnych stawek podatku;

8) kwoty naleznosci ogétem.

6. Faktury korygujace nalezy ujmowa¢ w ewidencji ksiegowej w dacie wystawienia faktury pierwotnej,
gdy korekta dokonywana jest na skutek btedu (np. faktura zawierata pomytki w ilosci, cenie lub kwocie
podatku VAT).

7. Jezeli korekta faktury zostata wystawiona z powodu pézniejszych zdarzen (np. reklamacja, zwrot
lub czesciowy zwrot towaru, udzielenie rabatu), nalezy ujg¢ ja w ewidencji ksiegowej na biezaco, z
datg jej otrzymania.

8. Pomniejszenie podatku VAT wynikajgcego z wystawionej korekty faktury, wymaga posiadania
potwierdzenia otrzymania przez kontrahenta faktury korygujgcej. Faktury korygujgce nalezy wysytac
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub wystawiaé za pokwitowaniem osoby upowaznionej do
reprezentowania kontrahenta.

Rozdziat XII
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Kasy rejestruj ace

818. 1. Gminne jednostki organizacyjne posiadajgcej kase rejestrujgcg (kase fiskalng) na dzien
poprzedzajgcy Dzien Centralizacji - mogg wykorzystywa¢ te same kasy, za pomocg ktérych
rozpoczely prowadzenie ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego, nie diuzej jednak niz do dnia
31 grudnia 2018r.

2. Gminne jednostki organizacyjne, ktére w dniu poprzedzajgcym Dzien Centralizacji korzystaly ze
zwolnienia z obowigzku prowadzenie ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu
kas rejestrujgcych do dnia 31 grudnia 2018 r. zwolnione sg z ewidencjonowania obrotu i kwot podatku
naleznego przy zastosowaniu tych kas.

3. Zobowigzuje sie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych do biezgcej analizy przepisow
prawnych w zakresie obowigzku ewidencjonowania obrotu i kwot podatku naleznego za pomoca kas
rejestrujgcych, w szczegdlnosci do dokonania weryfikacji stanu faktycznego, ktéry wystapi po dniu 1
stycznia 2017 roku i ewentualnego zakupu kas rejestrujgcych.

Rozdziat Xl
Srodki trwate

819. 1. Nabywane towary i ustugi, ktére na podstawie przepiséw o podatku dochodowym sg zaliczane
do $srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji, a takze
grunty i prawa wieczystego uzytkowania gruntéw, jesli zostaty zaliczone do $rodkéw trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych podatnika (Gminy Przyréw) sg w rozumieniu ustawy o podatku od
towarow i ustug srodkami trwatymi.

2. Klasyfikacji podatku VAT s$rodkéw trwatych nalezy dokonywa¢ zgodnie z zasadami opisanymi w
Rozdziale X. ,Faktury zakupu i duplikaty”.

3. Jezeli w przypadku danego srodka trwatego — nieruchomosci, jest mozliwe procentowe ustalenie
powierzchni stuzgcej dziatalnosci opodatkowanej i zwolnionej oraz dziatalnosci niepodlegajacej
podatkowi VAT, kierownik jednostki winien dokona¢ obliczenia, jaki jest procentowy udziat
poszczegodlnych powierzchni do powierzchni ogétem, a otrzymane wyniki traktowaé, jako wskaznik
procentowy powierzchni ,klucz” stuzacy do wtasciwego kwalifikowania podatku VAT od wytworzenia
czy zakupu zaréwno tego $rodka trwalego, jak i zakupu towar6éw i ustug nabywanych w zwigzku z
funkcjonowaniem tego $rodka trwatego

4. W przypadku zmiany przeznaczenia $rodka trwatego, nalezy dokona¢ korekty podatku od towardw i
ustug zgodnie z Art. 91. pkt. 2 ustawy o podatku od towardw i ustug.

5. Jesli nastgpi zmiana przeznaczenia srodka trwatego, kierownik jednostki jest zobowigzany do
zmiany klucza rozliczen kosztéw zwigzanych z tym srodkiem trwatym.

Rozdziat XIV
Rozliczenia mi edzy gminnymi jednostkami organizacyjnymi

§20. 1. Przeptywy srodkéw finansowych pomiedzy gminnymi jednostkami organizacyjnymi, zwigzane z
czynno$ciami, okreslonymi w 810 niniejszego zarzadzenia, nie stanowig obrotu w rozumieniu ustawy
o podatku od towardw i ustug i powinny by¢ dokumentowane notami obcigzeniowymi.

2. Wszelkie koszty, wydatki ponoszone przez gminng jednostke organizacyjng na rzecz innej gminnej
jednostki organizacyjnej nalezy z Dniem Centralizacji dokumentowaé jedynie notami ksiegowymi nie
fakturami (refakturami).

3. Zobowigzuje sie kierownikdw jednostek do podjecia czynnosci zmierzajgcych do rozdzielenia
licznikéw dostaw ustug mediow, jesli jest to technicznie mozliwe na poszczegéine, wiasciwe gminne
jednostki organizacyjne.

Rozdziat XV
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Ewidencje sprzeda zy VAT

8§21. 1. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czgstkowych ewidencji sprzedazy ustala sie
w gminnych jednostkach organizacyjnych nastepujgcy sposob ich oznaczenia:

1) nazwa rejestru — rejestr sprzedazy,

2) numer rejestru — Nr .......... (kolejny numer)/....... (skrécona nazwa gminnej jednostki
organizacyjnej lub symbol),

3) okres, ktérego dotyczy — miesigc/rok,

4) nazwa podatnika — Gmina Przyrow, adres ul. Czestochowska 7, 42-248 Przyrow, NIP
9492192782.

5) nazwa i adres gminnej jednostki organizacyjnej.

2. Ewidencje sprzedazy nalezy prowadzi¢ zgodnie z art. 109 i art.110 ustawy VAT. Obowigzek ten
dotyczy tylko gminnych jednostek organizacyjnych prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg — sprzedaz
towarow i ustug.

3. Gminna jednostka organizacyjna ma obowigzek dostarczania rejestru sprzedazy Skarbnikowi
Gminy lub innemu pracownikowi wskazanemu przez Skarbnika Gminy w wersji elektronicznej
umozliwiajgcej Gminie Przyréw wykonanie obowigzku raportowania danych podatkowych w systemie
JPK (jednolity plik kontrolny).

§22. 1. Laczenia danych zawartych w rejestrach sprzedazy podlegajgcej opodatkowaniu podatkiem
VAT, dostarczonych przez poszczegolne jednostki organizacyjne, bedzie dokonywat Skarbnik Gminy
lub inny pracownik wyznaczony przez Skarbnika Gminy wg dostarczonych rejestréw zawierajgcych
dane ze wszystkich gminnych jednostek organizacyjnych podlegajgcych centralizacji.

2. Obowigzek raportowania danych podatkowych w systemie JPK (jednolity plik kontrolny) spoczywa
na podatniku, ktérym jest Gmina Przyrow.

823. Rejestr sprzedazy VAT, jest jednoczesnie ewidencjg analityczng do rozrachunkowego konta
ksiegowego dla naleznego podatku od towaréw i ustug.

Rozdziat XVI
Ewidencje zakupu VAT

8§24. 1. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czgstkowych ewidencji zakupu ustala sie
w gminnych jednostkach organizacyjnych nastepujgcy sposob ich oznaczenia:

1) nazwa rejestru — rejestr zakupu,

2) numer rejestru — Nr .......... (kolejny numer)/....... (skrécona nazwa gminnej jednostki
organizacyjnej lub symbol),

3) okres, ktérego dotyczy — miesigc/rok,

4) nazwa podatnika — Gmina Przyrow, adres ul. Czestochowska 7, 42-248 Przyrow, NIP
9492192782,

5) nazwa i adres gminnej jednostki organizacyjnej.

2. Ewidencje zakupu nalezy prowadzi¢ zgodnie z art. 109 i art.110 ustawy VAT. Obowigzek ten dotyczy
tylko gminnych jednostek organizacyjnych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg — sprzedaz
towarow i ustug i majacych mozliwos¢ odliczenia podatku od nabywanych towaréw i ustug.

3. Gminna jednostka organizacyjna ma obowigzek dostarczania rejestru zakupow Skarbnikowi Gminy
lub innemu pracownikowi wskazanemu przez Skarbnika Gminy w wersji elektronicznej umozliwiajgcej
wykonanie obowigzku raportowania danych podatkowych w systemie JPK (jednolity plik kontrolny).

4. Gminna jednostka organizacyjna, ktéra nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej — sprzedazy
towaréw i ustug i nie ma mozliwosci odliczania podatku VAT, nie jest zobowigzana do prowadzenia
rejestru zakupu.

12



825. 1. taczenia danych zawartych w rejestrach zakupu podlegajacych odliczeniu podatku VAT,
dostarczonych przez poszczegélne jednostki organizacyjne, bedzie dokonywat Skarbnik Gminy lub
inny pracownik wyznaczony przez Skarbnika Gminy, wg przekazanych rejestrow zawierajgcych dane
ze wszystkich gminnych jednostek organizacyjnych podlegajgcych centralizacji.

2. Obowigzek raportowania danych podatkowych w systemie JPK (jednolity plik kontrolny) spoczywa
na podatniku Gminie Przyréw.

826. Rejestr zakupu VAT, jest jednoczesnie ewidencjg analityczng do rozrachunkowego konta
ksiegowego dla naliczonego podatku od towarow i ustug.

Rozdziat XVII
Deklaracja podatku VAT

§27. 1. Gminna jednostka organizacyjna ma obowigzek sporzgdzania deklaracji podatku od towardw i
ustug, zwanej dalej Deklaracjg czgstkowa, z uwagi na fakt, ze dotyczy podatku VAT jedynie w czesci
przypadajgcej na dang gminng jednostke organizacyjng podatnika, jakim jest Gmina Przyrow.

2. Deklaracje czgstkowg nalezy sporzadza¢ na wilasciwym druku VAT-7 z zastrzezeniem, ze w
pozycjach dotyczgcych oznaczenia podatnika nalezy zamiesci¢é obok nazwy gminy, takze dane
gminnej jednostki organizacyjnej.

3. Wszelkie kwoty w deklaracji czgstkowej nalezy wykazywa¢ w ztotych i groszach, bez zaokrgglania.

4. Deklaracja czastkowa powinna by¢ podpisana przez kierownika jednostki lub inng upowazniong
przez niego osobe.

5. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych, w ktérych nie wystepuje dziatalno$¢ gospodarcza
— sprzedaz towar6w i ustug, sg zwolnieni z obowigzku wypelniania czastkowej deklaracji z wartosciami
zerowymi, po ztozeniu do Skarbnika Gminy stosownego oswiadczenia o nieprowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej (sprzedazy) przez gminng jednostke organizacyjna.

6. Deklaracje czgstkowe stanowig podstawe do rozliczen gminnych jednostek organizacyjnych z
Gming Przyrow.

§28. Laczenia danych zawartych w przekazanych przez gminne jednostki organizacyjne, rejestrach
sprzedazy i zakupu bedzie dokonywat Skarbnik Gminy lub inny pracownik wyznaczony przez
Skarbnika Gminy i na tej podstawie sporzadzat scalong deklaracje VAT-7 dla catej Gminy Przyréw.

Rozdziat XVIII

Terminy przekazywania dokumentow

§29. 1. W celu prawidlowego rozliczenia przez Gmine Przyrow podatku VAT z Urzedem Skarbowym
zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych do dostarczania ewidencji zakupu i sprzedazy
oraz deklaracji czgstkowej VAT-7 do Skarbnika Gminy lub innego pracownika wskazanego przez
Skarbnika Gminy - w nieprzekraczalnym terminie do 15-ego dnia kazdego miesigca nastepujgcego po
rozliczanym okresie.

2. Zobowigzuje sie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych do przekazywania obliczonej i
wynikajgcej z deklaracji czgstkowej kwoty podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczenia podatku przez
jednostke, za dany okres do 15-ego dnia miesigca nastepujgcego po okresie, ktérego dotyczy.

3. Gmina ma obowigzek przekazania deklaracji podatku od towaréw i ustug w terminie do 25-ego dnia
miesigca nastepujgcego po okresie, ktérego dotyczy.

Rozdziat XIX

Ewidencja ksi egowa sprzeda zy z VAT
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830. 1. W celu ujednolicenia zasad postepowania w zakresie dekretowania, ksiegowania
i prezentowania danych zwigzanych z dzialalnoscig gospodarcza jednostki - sprzedazg towaréw lub
ustug, zobowigzuje sie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych do dokonania zmian w
polityce rachunkowosci obowigzujgcej w jednostce, w zakresie zasad funkcjonowania kont
zwigzanych z rozliczaniem podatku naleznego VAT.

2. Zaleca sie zastosowanie konta 225 ,Rozrachunki z budzetem” do ewidencjonowania podatku VAT
wg analityk zbiorczych:

a) 225-1 — podatek naliczony (faktury zakupu) — strona WN, rejestr zakupu stanowi analityke
szczego6towg do niniejszego konta;

b) 225-2 — podatek nalezny (faktury sprzedazy) — strona MA, rejestr sprzedazy stanowi analityke
szczego6towg do niniejszego konta;

c) 225-3 — rozliczenia VAT z Gming Przyréw dla gminnych jednostek organizacyjnych lub 225-c
rozliczenia VAT z Urzedem Skarbowym dla Gminy Przyréw jako podatnika, strona MA i WN,

gdzie ,17, ,2" i ,3" to zbiér symboli lub znakéw, zgodny z zasadami tworzenia kont analitycznych,
wiasciwymi dla poszczegolnych gminnych jednostek organizacyjnych gminy i Gminy Przyrow.

Rozdziat XX
Ewidencja ksi egowa zakupow z VAT

831. 1. W celu ujednolicenia zasad postepowania w zakresie dekretowania, ksiegowania i rozliczania
podatku naliczonego VAT, w zakupach towardw i ustug stuzacych w catosci lub choé¢by w czesci do
dziatalnosci gospodarczej jednostki, zwigzanej ze sprzedazg towaréw lub ustug, zobowigzuje sie
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych do dokonania zmian w polityce rachunkowosci
obowigzujgcej w jednostce, w zakresie zasad funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczaniem podatku
naliczonego VAT.

2. Wszystkie faktury dokumentujgce zakupy towardéw i ustug, winne byé zakwalifikowane przez
pracownikéw merytorycznych, zgodnie z zasadami opisanymi w 816 ust. 4 i 5 lub posiada¢ adnotacje
— ,nie dotyczy”.

Rozdziat XXI
Obliczanie prewspotczynnika i wspotczynnika

§32. 1. Obliczen prewspoiczynnika i wspotczynnika nalezy dokonywa¢ na podstawie Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania
nabywanych towaréw i ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw
(Dz.U. z 2015 r. poz. 2193);

2. Kazda jednostka budzetowa, zaklad budzetowy oraz urzad obstugujgcy gmine, oblicza odrebnie
prewspotczynnik i wspotczynnik dla swojej jednostki.

3. Jako podstawe do obliczenia prewspéiczynnika przyjmuje sie dane za rok podatkowy
poprzedzajacy rok podatkowy.

4. Obliczone prewspoiczynniki i wspotczynniki, o ktérych mowa powyzej, nalezy przekazac
Skarbnikowi Gminy w formie pisemnej, podpisane przez Kierownika jednostki i Giwnego Ksiegowego
jednostki.

Rozdziat XXII
Obliczanie prestruktury i struktury sprzeda  zy
§33. 1. Obliczen prestruktury sprzedazy nalezy dokonywac¢ na podstawie art. 90 ustawy.

2. Obliczen struktury sprzedazy nalezy dokonywac na podstawie art. 91 ust.1 ustawy.
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3. Struktura sprzedazy jest stosowana wytgcznie do zakupOw stuzacych do czynnosci zwolnionych i
do czynnosci opodatkowanych jednoczesnie, ktérych wyodrebnienie nie jest mozliwe; z pominieciem
czynno$ci niepodlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT.

4. Podstawe do obliczenia prestruktury sg dane za rok poprzedzajgcy rok podatkowy, w odniesieniu,
do ktérego ustalana jest prestruktura.

5. Prestruktura i struktura sprzedaz do konca roku 2017 bedzie obliczana odrebnie dla kazdej
jednostki organizacyjnej zgodnie z art. 90 ust. 3—6, 9a i 10 Ustawy - w przypadku wykonywania przy
pomocy tej jednostki organizacyjnej czynnosci, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego, jak i czynnosci, w zwiazku z ktérymi takie prawo nie przystuguje.

Rozdziat XXl
Rozliczenia i przeptywy finansowe VAT

834. 1. Zobowigzuje sie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych do przekazywania, co
kwartat, obliczonej i wynikajgcej z deklaracji czgstkowej kwoty podatku VAT do zapfaty, ktéra jest
wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke, na konto gtéwne budzetu Gminy Przyréw w tresci
wpisujgc ,Deklaracja czastkowa VAT-7 za okres ........

2. Kwota podatku przekazywana Gminie Przyrow przez gminng jednostke organizacyjng, winna by¢
przekazana zgodnie ze sporzadzong deklaracjg czgstkowg w ziotdwkach i groszach w
nieprzekraczalnym terminie do 15-ego dnia kazdego miesigca nastepujgcego po rozliczanym okresie.

3. Zasady przekazywania zaktadowi budzetowemu kwot podatku VAT wykazanych w deklaracji
czastkowej tego zakladu, jako kwota do zwrotu, okresli Rada Gminy Przyréw.

4. Gmina Przyréw ma obowigzek rozliczenia sie z Urzedem Skarbowym w kwocie wynikajgcej z
Deklaracji VAT-7 zbiorczej podatnika, powstalej w wyniku scalenia rejestrow zakupu i sprzedazy
otrzymanych od gminnych jednostek organizacyjnych, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
towarow i ustug w kwocie zaokraglonej do petnych ztotych.

Rozdziat XXIV
Odpowiedzialno $€, nadzor i kontrola prawidlowo  $ci rozlicze n VAT

835. 1. Odpowiedzialnos¢, nadzoér i kontrole nad funkcjonowaniem scentralizowanego systemu
podatku VAT oraz prawidtowym rozliczaniem podatku od towardw i ustug powierza sie Skarbnikowi
Gminy.

2. W ramach powierzonego nadzoru i odpowiedzialnosci, Skarbnik Gminy ma prawo w kazdym czasie
do kontroli wszystkich dokumentéw, faktur, rejestréw, deklaracji i PK zwigzanych z podatkiem od
towaréw i ustug.

836. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych do wyznaczenia 0os6b odpowiedzialnych
za prawidtowos¢ rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT w jednostce, stosownie do art. 31 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 613 ze zm.).

Rozdziat XXVI
Postanowienia ko nhcowe

837. Zobowigzuje sie kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych oraz pracownikow
merytorycznych gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Przyréw do $cistego przestrzegania
postanowienh zarzgdzenia i niniejszych zasad

838. Zobowigzuje sie kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych do uwzglednienia zapisow
niniejszych zasad w regulaminach organizacyjnych jednostek.
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839. Zasady niniejsze obowigzujg gminne jednostki organizacyjne Gminy Przyrow i Gmine Przyréw z
Dniem Centralizacji.

OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE Z ZAPISAMI ZARZ ADZENIA OR.0050.94.2016 Z
29.12.2016R.
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