Zarzadzenie Nr OR.0050.66.2015
Wéjta Gminy Przyrow
z dnia 18 pazdziernika 2016r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Przyrowie

Na podstawie art. 4, art. 26 1 art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z 2013r., poz. 330 z p6zn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 1., poz. 446 z pdzn. zm.)

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
- Elzbieta Struska — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

- Anna Beben — Czlonek Komisji Inwentaryzacyjne;j

- Dorota Wojciechowska — Cztonek komisji Inwentaryzacyjnej

§2
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1) Przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
w drodze spisu z natury na dzien 30 wrze$nia 2016 r.:
-srodkow trwalych, pozostatych $rodkow trwatych bedacych na wyposazeniu Urzedu
Gminy,
-srodkow trwatych obcych znajdujacych si¢ w ewidencji pozabilansowej

2) na ostatni dzien roku obrotowego tj. na 31 grudnia 2016 r. metodg spisu z natury:
-gotowki, drukow $cistego zarachowania, krotkoterminowych papierow
warto$ciowych w tym gwarancji ubezpieczeniowych nalezytego wykonania umows;

3) na dzien 30 listopada 2016 r.:

a) w drodze uzyskania potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych stanu aktywow :

- naleznosci (z wyjatkiem tytutow publicznoprawnych, spornych, naleznosci od
pracownikow, nalezno$ci i zobowigzan wobec o0s0b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych oraz innych aktywow 1 pasywow o ile przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe),

- wlasnych skladnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom/bedacych w
posiadaniu innej jednostki,

4) na dzien 31 grudnia 2016r.:
- w drodze uzyskania potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych stanu aktywow: $§rodkoéw pienigznych zgromadzonych na r-kach
bankowych oraz pozyczek i kredytow.

5) nadzien 31 grudnia 2016 r.:
a) w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji wartosci tych sktadnikow:



- gruntow 1 Srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
-wartosci niematerialnych i1 prawnych

6) na dzien 31 grudnia 2016 r.:

w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji wartosci tych sktadnikow:

- nalezno$ci spornych i watpliwych,

- nalezno$ci 1 zobowigzan wobec 0sOb nieprowadzacych ksigg rachunkowych;

- nalezno$ci 1 zobowigzan wobec pracownikow,

- nalezno$ci 1 zobowigzan z tytutow publicznoprawnych,

- inwestycji rozpoczetych,

- funduszy specjalnych,

- zobowigzan i rezerw,

- przychodow przysztych okresow,

§3

Harmonogram inwentaryzacji stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4

Wyniki inwentaryzacji winne by¢ ujete w ksiggach rachunkowych roku 2016.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik do Zarzadzenia
nr OR.0050.66.2016
Wojta Gminy Przyrow z
18.10. 2016r.

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych

CZYNNOSC TERMIN | OSOBA/y wykonujace zadanie:

1. przygotowywanie dokumentoéw do 28.10.16 | prac d/s organizacyjnych

inwentaryzacyjnych Glowny Ksiegowy

2. spis z natury z §2.1) do 05.11.16 | Komisja inwentaryzacyjna

3. uzyskanie potwierdzen sald §rodkow 05.12.16 Inspektor ref. finansowego-

trwatych bedacych w uzywaniu innych zgodnie z zakresem czynnosci

podmiotow

4.wycena arkuszy inwentaryzacyjnych do 30.11.16 | Inspektor ref. finansowego-
zgodnie z zakresem czynnosci

5. Inwentaryzacja w drodze potwierdzen sald | do 15.12.16 | Inspektor ref. finansowego-

(bez majatku trwatego) zgodnie z zakresem czynno$ci

6. spis natury z §2.2) 31.12.16 Komisja inwentaryzacyjna

7. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald | do 15.01.17 | Inspektorzy prowadzacy ksiegi
analityczne w porozumieniu z
ref. ksiegowosci

8. Sporzadzenie protokotdw rdznic i do 15.01.17 | przewodniczacy komisji

protokolu poinwentaryzacyjnego inwentaryzacyjnej

9.Ewidencja réznic inwentaryzacyjnych w do 20.01.17 | Gléwny ksiegowy

ksiggach rachunkowych




