Nabor na stanowisko glownego ksiggowego w GOPS Przyrow

22.01.2015r.
OGLOSZENIE

Kierownik Gminnego OSrodka Pomocy Spolecznej w Przyrowie oglasza nabor na
stanowisko glownego ksiggowego w Gminnym OSrodku Pomocy Spolecznej
w Przyrowie.

1. Nazwa 1 adres jednostki ( miejsce wykonania pracy)

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej,

ul. Czegstochowska 7, 42-248 Przyrow,

tel.34/3554120

Wymiar czasu pracy — 1/2 etat ( z mozliwoscia zwigkszenia etatu)
Rodzaj umowy — umowa o prace

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego
Gloéwny ksiggowy Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Przyrowie
3. Niezbedne wymagania kandydata:

1) posiada obywatelstwo polskie,

2) ma petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

3) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4) posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie 1 pisSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkow gtownego ksiggowego,

5) spehia jeden z ponizszych warunkoéw:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne studia zawodowe,
uzupeltniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe

1 posiada co najmniej 3- letnig praktyke w ksiggowosci;

b) ukonczyta $rednia, policealna lub pomaturalng szkote ekonomiczna i posiada co najmniej
6-letnia praktyke w ksiggowosci;

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow;
d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

4. Wymagania dodatkowe zwiazane ze stanowiskiem pracy:
1) znajomos$¢ aktéw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki pomocy spotecznej,

o $wiadczeniach rodzinnych, funduszu alimentacyjnym oraz przepiséw samorzadowych,



2) znajomo$¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci i1 ustawy o finansach publicznych oraz
zagadnien rachunkowosci budzetowe;j,

3) znajomos$¢ ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

4) praktyczna umiej¢tnos¢ stosowania procedur zamowien publicznych,

5) wiedza z zakresu realizacji wnioskéw o dofinansowanie projektéw ze srodkow UE,

6) umiejetnos¢ tworzenia wewnetrznych aktow prawnych 1 projektoéw umow,

7) biegla znajomos$¢ aplikacji komputerowych takich jak: program ksiggowy — plany
finansowe, kadry i place

8) kreatywno$¢, umiejgtnos¢ pracy w zespole, sumienno$¢ i rzetelno$¢, dobra organizacja
czasu pracy, gotowos¢ do stalego podnoszenia swoich kwalifikacji, umiej¢tnosé¢
podejmowania samodzielnych decyz;ji.

9) Dodatkowym atutem bedzie: doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci w jednostkach
pomocy spoteczne;.

5. Zakres wykonywanych zadah na stanowisku.

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

2) prowadzenie prawidlowej gospodarki finansowo- ksiggowej Osrodka

3) nadzor i realizacja zadan finansowo-ksiggowych;

4) sporzadzanie sprawozdan finansowych;

5) sporzadzanie list ptac, deklaracji podatkowych i1 deklaracji ZUS;

6) odpowiedzialnos$¢ za caloksztatt prac zwiazanych z dziatalno$cia finansowo-ksiggowa
jednostki;

7) prowadzenie kontroli finansowej i inne zadania wynikajace z ustawy o rachunkowosci,
finansach publicznych oraz pozostatych aktow prawnych regulujacych zakres
odpowiedzialnosci Glownego Ksiggowego.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku.
Miejsce pracy:

1) Praca w budynku Urzedu Gminy.

Stanowisko pracy:
1) Praca w pokoju dwuosobowym,
2) Praca przy monitorze ekranowym powyzej 3 godzin dziennie,
3) Obstluga urzadzen biurowych,
4) Wyposazenie stanowiska pracy: biurko, zestaw komputerowy, szafa metalowa,

7. W miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w GOPS Przyrow, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1
spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych wynosit ponizej 0%.

8. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny

2) kwestionariusz osobowy i1 Curriculum Vitae;

3) o$wiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku
gtownego ksiggowego,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztatcenia, kopie
dokumentow o ukonczonych kursach podnoszacych kwalifikacje oraz kopie dokumentow



potwierdzajacych wymagany staz pracy;

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych do§wiadczenie zawodowe kandydata;

6) o$wiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem pehienia funkcji zwiazanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktorych mowa w art.31 ust.1 pkt.4 ustawy z dnia 17
grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( tj. Dz.
U.z2013 r. poz.168 z p6zn.zm.);

7)o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;

8)oswiadczenie o niekaralnos$ci za przestgpstwa okreslone w pkt.3.3;

9)oswiadczenie o nastgpujacej tresci:” Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu naboru na stanowisko urzednicze — gtéwny
ksiggowy w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Przyrowie zgodnie z ustawa  z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych(tj. Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz.926 z
p6zn.zm oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. Nr
223, poz. 1458 z p6zn. zm).”

9. Migjsce i termin zlozenia dokumentow.

Oferty nalezy sktada¢ osobiscie lub poczta w zamknigtych kopertach z podanym adresem
zwrotnym 1 dopiskiem ,,konkurs na stanowisko gtownego ksiggowego GOPS Przyrow” w
terminie do dnia 05.02.2015 r. na adres:

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Przyrowie ul. Czgstochowska 7,42-248 Przyrow
woj. $laskie.

Aplikacje, ktore wptyna do GOPS po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Po ocenie wstgpnej wymaganych dokumentéw kandydaci zobowigzani sa do poddania si¢
rozmowie kwalifikacyjnej.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostana powiadomieni telefonicznie
najpozniej 3 dni przed rozmowa. Informacja o wynikach konkursu bgdzie umieszczona na
stronie BIP Gminy Przyrow, oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy w Przyrowie.
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