Zarzadzenie Nr Or.0050.78.2014
Woéjta Gminy Przyrow
Z dnia 24 lipca 2014 r.

w sprawie przegladu dokumentdéw zawierajacych informacje niejawne w zakresie zmiany lub
zniesienia klauzuli tajnosci oraz zmiany okresu tajnosci.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2013 r. poz. 594), art. 6 ust. 4 i art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) oraz § 13 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
22 grudnia 2011 .r. w sprawie sposobu oznaczania materialdw i1 umieszczania na nich klauzul
tajnosci (Dz. U. Nr 288, poz. 1692)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Powotuje komisje do przegladu wytworzonych dokumentéw niejawnych oraz przeprowadzenia
okresowej kontroli stanu ochrony, ewidencji materialow i obiegu dokumentéw niejawnych w
Urzedzie Gminy w Przyrowie w sktadzie:
1) Malgorzata Janicka- przewodniczaca
2) Elzbieta Deska- cztonek
3) Dorota Wojciechowska - cztonek

§2.
Przeglad materialow zawierajgcych informacje niejawne oznaczonych klauzulg ,,poufne 1
,,Zastrzezone powinien uwzgledniac:
1) sprawdzenie, czy przechowywane w Urzedzie Gminy Przyrow dokumenty niejawne spetniaja
ustawowe przestanki ochrony,
2) przedstawienie stosownych rekomendacji w sprawie zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci w
odniesieniu do materialéw zawierajacych informacje niejawne wytworzonych w Urzedzie Gminy
Przyréw lub dla ktorych Urzad jest nastepcg prawnym i ustalenia, ktore dokumenty kwalifikujg sig
do:
a) zniesienia przyznanej klauzuli tajnosci;
b) dokonania zmiany klauzuli tajnosci,
¢) zachowania przyznanej klauzuli tajnosci.
3) przedstawienie stosownych rekomendacji w odniesieniu do materialéw zawierajacych
informacje niejawne przychodzacych, ktérych Urzad Gminy Przyréw nie jest wytworea,

§ 3.

Komisja o ktérej mowa w § 1, realizujgc zadania okreslone w § 2 pkt. 2 1 3 dokonywac bedzie
przegladu materialéw zaréwno wykonanych w Urzedzie jak tez i otrzymanych w odniesieniu do
ktorych:

1) niezasadne jest ich dalsze przechowywanie na skutek przeterminowania i utraty waznosci, a
takze braku wiadomosci od ich wytworcow o przedtuzeniu okresu ich ochrony,

2) nie dokonano w Urzedzie Gminy Przyréww w sierpniu 2009 roku przegladu tych materiatéw
zgodnie z wymogami obowigzujacych w tamtym okresie przepisow prawnych,

3) nastgpita utrata ich warto$ci archiwalnej potwierdzona przez Archiwum Panstwowe.

§ 4.

Rekomendacje w sprawie zmiany lub zniesienia klauzuli tajno$ci na materiatach zawierajacych



informacje niejawne wytworzonych w Urzedzie Gminy Przyréw lub dla ktoérych Urzad Gminy
Przyrow jest nastepcg prawnym nalezy opisa¢ wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 5.

Wykaz materialow przychodzacych zawierajacych informacje niejawne, ktérych Urzad Gminy
Przyréw nie jest wytworceg, nalezy opisa¢ wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzgdzenia wraz ze stosownymi wnioskami.

§ 6.
Komisja o ktoérej mowa w § 1;
1) dokona przegladu materiatow zawierajacych informacje niejawne zarejestrowanych,
wytworzonych i przechowywanych w Urzedzie Gminy Przyréw do dnia 31 grudnia 2014r.,
2) przedstawi rekomendacje o ktorej mowa w § 4 oraz wykazem materiatéw, o ktérych mowa w §
5 w odniesieniu do ktérych materiatow, zawierajgcych informacje niejawne z przyznang klauzulg
tajnosci zasadne jest przedtuzenie okresu ich ochrony, dokonanie zmiany klauzuli lub zniesienie
klauzuli tajnosci w zwigzku z brakiem informacji od wytworcy o przedtuzeniu okresu ochrony,
badz istnieniem podstaw do jej zniesienia w oparciu o przepisy wydane przez organy wladzy
panstwowe;j.

§7.

1. Upowaznia si¢ przewodniczacego komisji do dokonania stosownych zmian i adnotacji na
dokumentach, dziennikach ewidencyjnych i korespondencyjnych rekomendowanych przez
komisje.

Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje, o ktérej mowa w § 1 do przekazania do archiwum
zakladowego po naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach
ewidencyjnych, pracownik wymieniony w § 1, pkt 3 skompletuje w teczkach tematycznych i po
ich opisaniu przekaze za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

§ 8.

1. Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20 sierpnia 2014 .

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



