Zarzadzenie Nr Or.0050.93.2013
Wéjta Gminy Przyrow
z dnia 19 listopada 2013r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Przyrowie.

Na podstawie art. 4, art. 26 1 art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz.U. z 2009 r. Nr 152, z poz. 1223 z p6zn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)

Zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje Komisje¢ Inwentaryzacyjna w sktadzie:
- Ewelina Sikora-Migalska — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

- Lidia Dowolska — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej

- Jolanta Kwiatkowska — Czlonek komisji Inwentaryzacyjnej

§2

Przeprowadzi¢ inwentaryzacjg:

1) na ostatni dzien roku obrotowego tj. na 31 grudnia 2013 r. metoda spisu z natury:
- gotéwki, drukéw S$cistego zarachowania, krotkoterminowych papierow
warto$ciowych w tym gwarancji ubezpieczeniowych nalezytego wykonania umow;

2) nadzien 19 listopada 2013 r.:

a) w drodze uzyskania potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach
rachunkowych stanu aktywow :

- nalezno$ci (z wyjatkiem tytutdow publicznoprawnych, spornych, naleznosci od
pracownikoOw, nalezno$ci 1 zobowigzan wobec o0sOb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych oraz innych aktywdéw i pasywow o ile przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe),

- wlasnych skladnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom/bedacych w
posiadaniu innej jednostki,

3) nadzien 31 grudnia 2013r.:
- w drodze uzyskania potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach
rachunkowych stanu aktywoéw: $§rodkdéw pienigznych zgromadzonych na r-kach
bankowych oraz pozyczek i kredytow.

4) nadzien 31 grudnia 2013 r.:
a) w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji wartosci tych sktadnikow:
- gruntdéw 1 Srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
-warto$ci niematerialnych i prawnych

5) nadzien 31 grudnia 2013 r.:



w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji wartosci tych sktadnikow:

- nalezno$ci spornych i watpliwych,

- nalezno$ci 1 zobowigzan wobec 0sOb nieprowadzacych ksiag rachunkowych;

- nalezno$ci 1 zobowigzan wobec pracownikow,

- nalezno$ci 1 zobowiazan z tytutow publicznoprawnych,

- inwestycji rozpoczgtych,

- funduszy specjalnych,

- zobowiazan i rezerw,

- przychodow przysztych okresow,

§3

Harmonogram inwentaryzacji stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§4
Wyniki inwentaryzacji winne by¢ ujgte w ksiggach rachunkowych roku 2013.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik do Zarzadzenia
nr Or.0050.93.2013
Wojta Gminy Przyrow z
19.11. 2013r.

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych na rok 2013

CZYNNOSC ETAP TERMIN OSOBA
INWENTARYZACIJI ODPOWIEDZIALNA

1. powotanie komisji | przygotowawczy Kierownik jednostki

inwentaryzacyjnej 19.11.13

2. przygotowywanie przygotowawczy do 28.11.13 | prac d/s organizacyjnych

dokumentow Gloéwny Ksiggowy

inwentaryzacyjnych

3. wystanie Spisowy do 02.12.13 | Komisja inwentaryzacyjna

potwierdzen sald

4. inwentaryzacja w spisowy do 15.01.14 | Glowny ksiggowy

drodze weryfikacji i
potwierdzenia sald




