ZARZADZENIE NR 0151/69/08
Wojta Gminy Przyréw
z dnia 2 grudnia 2008 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian do instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
finansowo-ksi egowych w Urz edzie Gminy w Przyrowie wprowadzonej
Zarzadzeniem Wojta Gminy nr 0151/28/08 z 13 maja 2008tr.

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U.z 2002 r.,
Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.),

2. Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (tekst jednolity
z 2005 r. Dz.U Nr 249, poz. 2104 z pozn. zm.),

3.Ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym z dnia 27 marca 2003 r. (Dz.U.

Nr 80, poz. 717),

4. Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. Nr 81, poz. 351)

tekst jednolity z dnia 22 lipca 2002 r. (Dz.U. Nr 147, poz. 1229), ost. zm. z 2008 r. Nr 163,

poz. 1015;

5. Komunikatu Nr 13 Ministra Finansow z dnia 30 czerwca 2006 r. w sprawie ogtoszenia

L~Standardoéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych”

(Dz.Urz. Min. Fin. Nr 7, poz. 58),

zarzagdzam, co nast epuje:

§1
1.W zwigzku z wprowadzeniem do obiegu dokumentéw ksiegowych: Decyzji naliczajacej
rente planistyczng wprowadza sie pkt 38 w Zataczniku nr 1 ,Terminarz obiegu dokumentow
finansowo-ksiegowych oraz wykaz komérek organizacyjnych w obiegu i kontroli dokumentow
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Przyrow nr 0151/28/08 z 13 maja 2008r.

2.Decyzja o naliczeniu renty planistycznej sporzadzana jest na podstawie aktu notarialnego i
wydawana jest w ciggu 6 miesiecy od otrzymania aktu notarialnego dokumentujgcego
sprzedaz nieruchomosci objetej zmiang w planie zagospodarowania przestrzennego, w
porozumieniu z Referatem Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami
gromadzacym akty notarialne.

§2

1.W zwigzku z Uchwatg Rady Gminy w Przyrowie z 30.X.08 nr 96/XVI/08 , o wyptacaniu
ekwiwalentu pienieznego dla czlonkobw ochotniczych strazy pozarnych za dziatania
ratownicze i szkolenia organizowane przez Panstwowg Straz Pozarng lub Gmine,
wprowadza sie do obiegu dokumentow ksiegowych: listy wyptat ekwiwalentow wraz z
zalgczonym wykazem godzin uczestnictwa w dziataniu ratowniczym oraz druk delegacji dla
cztonka Ochotniczej Strazy Pozarnej.

2. Dla oséb zatrudnionych, bedacych cztonkami osp i wnioskujgcych wyptate ekwiwalentu,
zalgcza sie zaswiadczenie od pracodawcy, ewentualnie oswiadczenie o utraceniu
wynagrodzenia za czas nieobecnosci w pracy.

3. Liste ptac ekwiwalentow pienieznych dla czionkéw ochotniczych strazy pozarnych
wprowadza sie w pkt 39, Zalgcznika nr 1 ,Terminarz obiegu dokumentéw finansowo-
ksiegowych oraz wykaz komérek organizacyjnych w obiegu i kontroli dokumentéow do
Zarzadzenia Wojta Gminy Przyréw nr 0151/28/08 z 13 maja 2008r



4. Druk delegacji dla czionka Ochotniczej Strazy Pozarnej wprowadza sie w pkt 40,
Zalgcznika nr 1 ,Terminarz obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych oraz wykaz komorek
organizacyjnych w obiegu i kontroli dokumentéw do Zarzadzenia Waéjta Gminy Przyrow nr
0151/28/08 z 13 maja 2008r.

83
Wykaz powyzszych zmian przedstawiono w Zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

84
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

85

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik Nr 1
do instrukcji kontroli i obiegu
dokumentow finansowo- ksggowych

obiegu dokumentow finansowo-ksi

Terminarz

egowych

oraz wykaz komorek organizacyjnych
w obiegu i kontroli dokumentéw

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy
nr 0151/69/08 z 2 grudnia 2008r.

L.p. Okreslenie Miejsce llos¢ Miejsce Termin Osoby odpowiedzialne za sprawozdanie i Uwagi
opracowania opracowania egz. przekazania przekaz. zatwierdzenie dokumentu pod wzgidem:
sporzadzenia sporzadzenia przeznaczenia
dokumentu dokumentu dokumentu
Merytoryczny Formalno | Zatwierdzenia
rachunk.
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.

38 Decyzja o Samodzielne 3 1-sporadzajacy na biezaco nie - - Wojt Gminy Po otrzymaniu egzemp.
naliczeniu renty stanowisko ds. 2- ksieggowa¢ pézniej niz 6 m- Decyzji przez kskgowas¢,
planistycznej planowania 3 —odbiorca decyzji cy nastepuje przypisanie

przestrzennego od daty naleznosci w urzadzeniach
zaistnienia ksieggowych a nasgpnie
wierzytelnosci windykacja
gminy

39 Lista ptac ksiegowasé 1 ksiegowasé¢ na biezaco w Osoba zatrudniona na | kasjer Wojt Gminy Whioski sporzadzane g
ekwiwalentéw miare samodzielnym Skarbnik przez cztonkéw osp w
pienieznych dla naptywajacych stanowisku zajmujaca dowolnej formie,
czlonkow osp wnioskow si¢ sprawami OSP dostarczane na bigaco i

zalgczane jako zagczniki
do list ptac.

W przypadku oséb
zatrudnionych zafycza sg¢
zaswiadczenie od
pracodawcy lub
oswiadczenie o utraceniu
wynagrodzenia

40. Delegacja czlonka Osoba zajmupca sk 1 ksiegowasé Do 10 dni po Osoba zatrudniona na | kasjer Wojt Gminy W przypadku oséb
OSP sprawami osp w odbytym samodzielnym Skarbnik zatrudnionych zafycza sg¢

porozumieniu z osoly szkoleniu stanowiski zajmujaca zaswiadczenie od

delegowany

si¢ sprawami OSP

pracodawcy lub
oswiadczenie o utraceniu
wynagrodzenia




