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INSTRUKCJA
POSTEPOWANIA W SPRAWIE PRZECIWDZIALANIA WPROWADZANIU DO
OBROTU FINANSOWEGO WARTOSCI MAJATKOWYCH POCHODZACYCH
Z NIELEGALNYCH LUB NIEUJAWNIONYCH ZRODEL ORAZ
PRZECIWDZIALANIU FINANSOWANIU TERRORYZMU

§1
Podstawg opracowania niniejszej Instrukcji postepowania jest przepis art.15a ustawy
Z dnia 16 listopada 2000 roku o przeciwdziataniu wprowadzania do obrotu
finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodet oraz o przeciwdziataniu finansowania terroryzmu ( Dz.U. z 2003 r. Nr 153
p0z.1505 z pdézn.zm.)

§2
llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o :
1. ustawie - rozumie sie przez to ustawe wymieniong w 8§ 1
2. wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majgtkowych pochodzgcych
z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodet - rozumie sie przez to zamierzone
postepowanie polegajgce na:
- zamianie lub przekazaniu wartosci majgtkowych pochodzacych z dziatalnosci o
charakterze przestepczym lub z udziatu w takiej dziatalnosci w celu ukrycia lub
zatajenia bezprawnego pochodzenia tych wartosci majgtkowych albo udzielenia
pomocy osobie, ktéra bierze udziat w takiej dziatalnosci w celu unikniecia przez
nig prawnych konsekwencji tych dziatan,
- ukryciu lub zatajeniu prawdziwego charakteru, zrédta, miejsca przechowywania,
faktu przemieszczania lub praw zwigzanych z wartosciami majgtkowymi
pochodzacymi z dziatalnosci o charakterze przestepczym lub udziatu w takiej
dziatalnosci,
- nabyciu, objeciu w posiadanie albo uzywanie wartosci majatkowych,
pochodzacych z dziatalnosci o charakterze przestepczym lub udziatu w takiej
dziatalnosci,
- wspotdziataniu, usitowaniu popetnienia, pomocnictwie lub podzeganiu w wyzej
wymienionych przypadkach - rowniez jezeli dziatania, w ramach ktérych uzyskano
wartosci majatkowe bedace przedmiotem wprowadzenia do obrotu finansowego
wartosci pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet , byty
prowadzone na terytorium innego panstwa.
3. wartosciach majgtkowych - rozumie sie przez to srodki ptatnicze, instrumenty
finansowe w rozumieniu art.2 ust.1 ustawy z dnia 29 lipca 2005 roku o obrocie
instrumentami finansowymi, a takze inne papiery wartosciowe lub wartosci
dewizowe, prawa majgtkowe, rzeczy ruchome oraz nieruchomosci,
4. transakcji - rozumie sie przez to m.in. wptaty i wyptaty w formie gotowkowej lub
bezgotéwkowej, w tym przelewy pomiedzy r6znymi rachunkami nalezgcymi do
tego samego posiadacza rachunku, a takze przelewy przychodzace z zagranicy,
przeniesienie wlasnosci lub posiadania wartosci majatkowych
5. GIIF - rozumie sie przez to : Generalny Inspektor Informacji Finansowej

§3
W wykonaniu postanowien ustawy, w celu zapobiezenia przestepstwom, o ktoérych
mowa w art.299 Kodeksu karnegozob ow i gz uje pracownikéw Urzedu
Gminy dokonujgcych merytorycznie wtasciwe czynnosci stuzbowe - do
bezwzglednego przestrzegania niniejszej Instrukcji.



§4
1.W trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych pracownicy Urzedu zobowigzani
sg do zwracania uwagi na realizowane transakcje wzbudzajgce podejrzenie w
zakresie legalnosci wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majgtkowych.
2. W szczegolnosci pracownicy zobowigzani sg zwraca¢ uwage na budzace
watpliwos¢ transakcje zwigzane z dokonywaniem wptat naleznosci ( z roznych
tytutéw) w formie gotéwki w znacznej kwocie, wptacanej jednorazowo lub
kilkakrotnie w krétkich odstepach czasu.

§5
W trakcie wykonywania czynnosci stuzbowych pracownicy zobowigzani sg do
biezacego monitorowania realizowanych transakcji poprzez analizowanie i ocene
transakcji wskazujacych na mozliwos¢ wprowadzenia do obrotu finansowego
wartosci majgtkowych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet.

§6
1.W przypadku stwierdzenia faktu, o ktérym mowa w § 5 pracownik zobowigzany
jest do dokonania kserokopii dokumentéw odzwierciedlajgcych transakcje oraz do
zebrania informaciji dotyczacych uczestnika (lub uczestnikéw) transakcji.
2.Dokumety i informacje wym. w pkt. 1 nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy, ktéry
po powtérnej analizie transakcji zawierajgcej symptomy nielegalnego obrotu
przedktada Wéjtowi Gminy projekt powiadomienia GIIF z zatgcznikami
stanowigcymi uwierzytelnione kserokopie dokumentow dotyczacych transakcji.
3.Wzdér powiadomienia GIIF oraz wzor rejestru powiadomien stanowig
odpowiednie zataczniki nr 2 i 3 do Zarzgdzenia Wojta Gminy w Przyrowie wprowadzajacego
niniejszg Instrukcje.

§7
Dokumentacja zwigzana z podejmowanymi czynnosciami, o ktérych mowa w § 6
przechowywana jest w Urzedzie Gminy na zasadach okreslonych dla dokumentéw
finansowo-ksiegowych.

§8
Instrukcja wchodzi w zycie z dniem 11 stycznia 2008 roku.



