Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Przyrow
Nr 3/02

ZAKEADOWY PLAN KONT
URZEDU GMINY PRZYROW

L. Plan kont dla budzetu gminy

Przyjmuje si¢ do stosowania wykaz kont syntetycznych okreslonych w zalaczniku Nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 roku z nastgpujacymi zmianami

Konto 133

Zakres dokonywanych operacji pieni¢znych na bankowym rachunku biezacym budzetu
poszerza si¢ 0 wplywy i wydatki srodkow pienigznych dotyczacych realizowanych inwestycji
gminnych, oraz o obroty na rachunkach pomocniczych budzetu w innych bankach
(wymaganych przy zaciaganiu kredytow).

Konto 134

Do konta tego nalezy prowadzi¢ konta analityczne wg. przeznaczenia kredytu na
poszczegOlne zadania inwestycyjne.

Konto 140

Srodki pieniezne w drodze beda ewidencjonowane biezaco i na przetlomie okresow
sprawozdawczych.

Konto 240

Ewidencja na tym koncie beda objete wydatki budzetowe zwrotne, a mianowicie :

- rozliczen z KBW delegatura Czestochowa z tytutu wydatkow rozliczanych za
pomocg not obciazeniowych

- pozostate rozrachunki

Ewidencja pozabilansowa na kontach 991, 992, 993

Konto 137

Ewidencja na tym koncie objete sa Srodki pienigzne otrzymane w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslaja koniecznos¢
wydzielenia $rodkéw pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.

Konto 139

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z odrebnymi przepisami.



Konto 224
Stuzy do ewidencji wszelkich pozostatych rozrachunkow dotyczacych budzetu gminy, a w
szczegolnosci

- rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu gminy,
- rozrachunkow z tytulu udziatlow w dochodach innych budzetow,
- rozrachunkow z tytutu dotacji, subwencji.

Konto 227

Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochoddw funduszy
pomocowych.

Konto 228

Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu dokonywanych przez te jednostki
wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych.

Konto 901

Stuzy do ewidencji osiagnigtych dochoddw budzetu gminy.

Konto 902

Stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu gminy.
Konto 903

Sluzy do ewidencji niewvkonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepujacych po danym roku budzetowym.

Konto 904

Stuzy do ewidencji nie wygasajacych wydatkow.

Konto 907

Stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodow z tvtulu realizacji tunduszy pomaocow veh,
Konto 908

Stuzy do ewidencji dokonywanych wvdatkow w ciezar funduszy pomocowych.

Konto 960

Stuzy do ewidencji skumulowanych niedoborow lub nadwvzek budzetu z lat poprzednich.

Na stronie Wn lub Ma konta 960, pod datg ostatniego dnia roku budzetowego, przenosi sie

saldo kont :
- konta 901, 962



Konto 960 wvkazuje dwa salda
Wn - skumulowany niedobor budzetu
Ma - skumulowana nadwyzka budzetu

Konto 961
Stuzy do ewidencji wykonania deficytu lub nadwyzki budzetu.
Konto 962

Stuzy do ewidencji wszelkich operacji ,,nie kasowych” (np.: umorzenie pozyczki WFOS 1
GW) majacych wptyw na wynik wykonanie budzetu.

Konto 967

Stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.
Na dzien ostatniego dnia roku budzetu przeksiegowuje konta 908 (na Wn) 907 (na stronie

Ma)
Konto 991

Stuzy do ewidencji planu dochodow budzetu gminy oraz jego zmian.

Konto 992

Stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu gminy oraz jego zmian.

II.  Plan kont dla jednostki budzetowej

Przyjmuje si¢ do stosowamia Plan kont okreslony w zalaczniku Nr 2 do w/w rozporzaidroniz
Ministra Finansow.

Okreslony w powyzszym rozporzadzeniu wykaz kont 1 zasady ich funkcjonowania uzuni
sie 0 urzadzenia do ewidenc)i analitycznej oraz przyjete odrebne uregulowania wlasne
jednostek.

Ewidencja analityczna to .

I W zakresie kont zespolu O — Majatek trwaly
- ksiazka srodkow trwalyvch o podstawowym znaczeniu prowadzona wy. grup
klasytikacyi srodkow trwatych
- tabele umorzeniowe srodkow trwatych 1 wartosei niematerialnych i prawm ch
- karty kontowe dla kazdej inwestvcji rozpoczetej (konta analityczne konta 080).

Zakupy gotowych dobr inwestyeyjnych (powyzej 3.500, zt ) odnoszony jest bezposrednio na
konto srodkow trwatych.

Poza zakresem tunkcjonowania kont zespotu O okreslonego w rozporzadzeniu wprowadza si¢
podzial srodkow trwalvch w uzvtkowaniu na dwie grupy :




- 0 podstawowym znaczeniu o wartosci powyzej zt. 3.500,. ksiggowane na koncie O11 i
uzytkowane w § 6050 i 6060 wydatkow budzetu gminy, sq one umarzane wg. stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych.

- pozostale srodki trwate o wartosci od 500 do 3.500 zt.

Do tej grupy srodkow trwatych nalezy kwalifikowa¢ meble, dywany, gobeliny, aparaty
telefoniczne itp..
Sa one umarzane w 100 % ich wartosci w momencie oddania do uzytku 1 sg finansowane z

wydatkow biezacych.

Pozostale wyposazenie ponizej zt. 500,- nie s ewidencjonowane w ewidencji wartosciowe]
lecz tylko ilosciowe;.

Na koncie 020 — Wartosci niematerialne i prawne ksiggowane s pozycje kwalifikujace sie
zgodnie z art. 166 ustawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
(tekst jedn. Dz U.Nr 54, poz. 654 z 2000 r. z pozn.zm.) w naszym przypadku s to glownie
programy komputerowe.

Wartosct niematerialne 1 prawne ktorych wartosc jednostkowa przekracza wartosé zt. 3.500,-
finansuje sie ze srodkoOw na inwestycje 1 umarza si¢ stopniowo przez okres 5 lat.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej od 3.500,- zt.
finansuje sie ze srodkow na wydatki biezgce 1 umarza jednorazowo spisujac catg wartos¢ w
koszty i w m-cu przyjecia do uzytkowaniaz 4/ 072

2. W zakresie zespotu [ —, srodki piemigzne i rachunki bankowe” urzadzeniami
analitycznymi s3 :
- kontokwitariusze przychodowe K- 103
- dowody wplaty KP
- raporty kasowe
Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sie :
1) srodki pienigzne przechowywane w kasie - konto 101
2) srodki pieni¢zne na r-kach bankowych jedn. budzet. — konta 130, 131, 135, 137,
3) kredyty bankowe - konto 134
4) krotkoterminowe papiery wartosciowe i wszelkie inne srodki pienigzne (vwekal.
obce, znaki opfaty skarbowej oraz srodki pienigzne w drodze ) - konto 140,

Obstuge bankowa gminy prowadzi bank wskazany przez Rade Gminy — JBS w Nicaow e
O/Przyrow (w chwili wyboru banku nie obowigzywaty w tym zakresie procedury wv!

z ustawy o zamowieniach publicznvch).

Rodzaje 1 zasady prowadzonych rachunkow bankowvch gminy okresla wig na b
1.500,-

R S

3. W zakresie kont zespotu 2 —  Rozrachunki i roszczenia™

Ewidengja analityczna do poszczegolnych rodzajow rozrachunkow 1 roszezen spornych
powinna by¢ prowadzona w takiej szczegotowosci. aby mozna byto ustalic ich przebieg i stan
wg. kontrahentow pracownikow 1 instytucji, oraz aby spefniaty wymogi sprawozdawczosci.

Szczegolne ustalenia dotyczg konta 221 — | Naleznosct z tytutu dochodow budzetowych™.
Stuzy ono do ewidencji rozrachunkow z tytutu dochodow budzetowych wtasnych.
Po stronie Wn tego konta ksieguje si¢ :




- przypisy czynszow za lokale mieszkalne uzytkowe na podstawie umow w korespondencji z

kontem 750

- przypis naleznosci podatkowych w momencie ich ustalenia przez referat podatkow w

korespondencji z kontem 750

- przypisy z odsetek i innych naleznosci ubocznych na podstaw1e dowodow wplat w

korespondencji z kontem 750

- przypis naleznosci podatkowych z U.S. na podstawie sprawozdan kwartalnych w

korespondencji z kontem 750

Po stronie Ma konta 221 ksigguje si¢ :

- odpisy naleznosci podatkowych w korespondencji z kontem 750

- wplaty naleznosci podatkowych dokonane w kasie lub przelewem w korespondencji z
kontem 101 Tub 130

- zapfata nalezno$ci w formie rzeczowej lub przeniesienie praw majatkowych w
korespondencji z kontem 011

- zaplate dokonana przez potracenie w korespondencji ze strong Wn konta 221 —
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegolowa wg. poszczegdlnych podatnikéw, sotectw i rodzajow podatkow jest
prowadzona w referacie podatkow.

Na koncie 221 nie ujmuje sie naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodow
budzetu oraz wptywow za ustugi ksero i pozostatych dochodow nie podatkowych.

Nie dokonuje sie ksiegowan na koncie 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych poniewaz
obroty ksiegowane na podstawie wyciaggow bankowych na koncie 133 wprowadza si¢
memorialowo (rownolegle) na koncie 130 1 saldo tego konta na podstawie sprawozdan
finansowych o dochodach przeksiggowuje si¢ na konto 800.

4.

wh

~1

3.

Nie dokonuje sie ewidencji na kontach zespolu 3 — Materialy 1 towarv

Zakupowane materialy na cele biezace 1 inwestycje podlegaja zaliczeniu bezposrednio do
kosztow biezacych (konto z 4 ) lub inwestycyjne (konto 080) bez ujmowania na kontach
magazynowych, poniewaz magazyny u nas nie wystepuja.

. Nie prowadzi si¢ ewidencji i rozliczania kosztow w ukladzie kalkulacvinvm zespotu 5.

. Z kont zespolu 6 —  Produkty” bedzie funkcjonowato tyvlko konto 640 - Rozliczenia

migdzy okresowe kosztow - beda one obejmowaly t¢ czesc kosztow poniesionych w
danvm okresie, ktora dotyczyifa dziatalnosci przyszivch okresow 1 nie powinny one obri=-.
wyniku finansowego biezacego okresu.

Koszty pomesione w danvim okresie. a przewidziane do rozliczema w przvszhvch ¢

nalezy ksiggowac 040 /490

. Ewidencja w ramach kont zespotu 7 jest prowadeena na koncie 730 - Przvchodvine

finansowe 1 stuzv do ewidencji przvchodow budzetowyvceh,

Ewidencja w zakresie kont zespotu 8 prowadzona jest na kontach :

- 800 - Fundusz jednostki — stuzy do ewidencji stanu 1 zmian funduszu jednostki ktory
stanowi rownowartos¢ skladnikow majatku trwatego 1 obrotowego jednostki.

- 810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje — stuzv do ewidenc;i
dotacji przekazyvwanych z budzetu gminy zarowno przedmiotowvch. celowych. oraz dla
mstvtucyi kultury.

Na koncie tym nie ksieguje si¢ sSrodkdéw z budzetu na inwestycje. poniewaz sg one




tinansowane bezposrednio z rachunku glownego budzetu
- 851 Zakladowy tundusz $Swiadczen socjalnych
- 853 Fundusze pozabudzetowe (GFOS i GW)
- 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
stuzy do ustalania na koniec roku wyniku finansowego.
W miarg potrzeby stosowane beda pozostate konta zawarte w/w rozporzadzeniu.

W zakresie kont pozabilansowych beda funkcjonowaty konta 998 i 999 wg. zasad
okreslonych w rozporzadzeniu.

Zakres 1 termin inwentaryzacji rzeczowych sktadnikéw majatku jednostki okreslone sg w
Instrukcji Inwentaryzacyjne;.

Od 1 stycznia 2002 roku nie ma obowiazku inwentaryzowania skfadnikow majatku ujetych
wylacznie w ewidencji ilosciowey.

Nie ma obowiazku inwentaryzowania zobowigzan.

Na dzien bilansowy winny byc poddane inwentaryzacy sktadniki aktywow i pasywow
powyzej 100 ziotych.

Metody inwentaryzacji to

1) Spis z natury
- srodki pienigzne w kasie (protokot)
- papiery wartosciowe
- srodki trwate (bez gruntow)
- rzeczowe skladniki majatku obrotowego.

2) Uzgodnienie sald - dotyczy inwentaryzacji stanu naleznosci, srodkow pienieznych na
rachunkach bankowych, kredytow

3) Weryfikacja sald (porownanie stanow ksiegowych z danymi w dokumentach zrodlowy ch
LyiRaca saidAp . SOWye - —'
te skfadniki majatku ktorych nie ma obowigzku inwentaryzowac co roku (np. srodki
trwate).

W zakresach nieokreslonych niniejszymi ustaleniami nalezy stosowac zasady rachunkciveosc:
okreslone w Ustawie o rachunkowosci = dmia 29.09 1994 v (Dz U Nr 121 poz. 591 z
pozn.zm.) oraz stosownie do ust. 2 art. 4 ustawy o finansach publicznych nalezy -
- dochody 1 wyvdatki ujmowac w termime sch vaplaty.
- ujmowac wszystkie etapy rozhczen poprzedzajace platnos¢ dochodow i wvdatico
w zakresie wvdatkow takze zaangazowanic srodkow.






